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ORIGEM DA LICITACAO: | SEPOG — SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E

GESTAO
MODALIDADE:; PREGAO PRESENCIAL N° 002 / 2019
PROCESSO No; P192785/2018
OBJETO: REGISTRO DE PRECOS VISANDO FUTURAS E EVENTUAIS

CONTRATACOES DE EMPRESA PARA EXECUCAO DE
SERVICOS OPERACIONAIS AUXILIARES VOLTADOS AO APOIO
ADMINISTRATIVO, PROTOCOLO, IMAGEM, E REPRODUCAO
DIGITAL, SENDO PARTE DOS SERVICOS DIMENSIONADOS EM
UST — UNIDADE DE SERVICOS TECNICOS, OS QUAIS DEVERAO
SER OPERACIONALIZADOS EM CARATER CONTINUO,
CONFORME QUANTITATIVO, REQUISITOS E
FUNCIONALIDADES ESPECIFICADAS NO ANEXO A - TERMO
DE REFERENCIA, PARTE INTEGRANTE DESTE EDITAL, PARA O
PERIODO DE 12 (DOZE) MESES.

O titular da origem desta licitagdo torna publico, para conhecimento dos interessados, que o(a)
Pregoeiro(a) regulamentado(a) através do Decreto Municipal n°® 13.512, de 30 de dezembro de 2014
e nomeado(a) por Ato juntado ao processo administrativo de que trata esta licitacdo, devidamente
publicados no Diario Oficial do Municipio, assessorado(a) pela equipe de apoio também designada
formalmente por ato publicado no DOM e juntado ao processo, recebera e abrir4 até horas, data e
local abaixo indicados, os envelopes contendo as PROPOSTAS DE PRECOS e os DOCUMENTOS
DE HABILITACAO referentes a licitagcéo objeto deste instrumento, para a escolha da proposta mais
vantajosa, objetivando a contratacdo objeto desta licitacdo, observadas as normas e condi¢cdes do
presente Edital e seus anexos, e as disposi¢cdes contidas na Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho
2002, na Lei Municipal n° 10.350, de 28 de maio de 2015; Lei Complementar n°® 123, de 14 de
dezembro de 2006 nos Decretos Municipais n.° 11.251 de 10.09.2002, 12.255 de 06/09/2007 e
13.735, de 18 de janeiro de 2016 e do Decreto Federal n® 7.892 de 23/01/2013 publicado no D.O.U
de 24/01/2013, e subsidiariamente a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas
alteracdes, torna publico que realizara licitacdo na modalidade PREGAO para REGISTRO DE
PRECO na forma PRESENCIAL.

1. DO TIPO: MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE

2. DA MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS

3. DA FORMA DE EXECUCAOQ: POR DEMANDA
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4. DA BASE LEGAL: Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho 2002, na Lei Municipal n° 10.350, de
28 de maio de 2015; Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, nos Decretos Municipais
n® 12.255, de 06 de setembro de 2007, n°® 13.735, de 18 de janeiro de 2016, n° 13.512, de 30 de
dezembro de 2014 e n°® 11.251, de 10 de setembro de 2002 bem como no Decreto Federal n° 7.892,
de 23 de janeiro de 2013, publicado no D.O.U de 24 de janeiro de 2013, e, subsidiariamente, Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com suas alteracdes e do disposto no presente edital.

5. DO OBJETO:

REGISTRO DE PRECOS VISANDO FUTURAS E EVENTUAIS CONTRATACOES DE EMPRESA
PARA EXECUCAO DE SERVICOS OPERACIONAIS AUXILIARES VOLTADOS AO APOIO
ADMINISTRATIVO, PROTOCOLO, IMAGEM, E REPRODUGCAO DIGITAL, SENDO PARTE DOS
SERVICOS DIMENSIONADOS EM UST - UNIDADE DE SERVICOS TECNICOS, OS QUAIS
DEVERAO SER OPERACIONALIZADOS EM CARATER CONTINUO, CONFORME QUANTITATIVO,
REQUISITOS E FUNCIONALIDADES ESPECIFICADAS NO ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA,
PARTE INTEGRANTE DESTE EDITAL, PARA O PERIODO DE 12 (DOZE) MESES.

6. DA RELACAO DE LOTES

As descri¢gfes dos servigos estdo relacionadas no Termo de Referéncia e seus anexos, e deverdo ser
atendidos em sua integra quando da apresentacao da proposta.

6.1. Servicos operacionais auxiliares dimensionados em UST:

LOTE UNICO
ITEM DESCRICAO UND. QTD. VALOR DA | VALOR ESTIMADO
MEDIDA | TOTAL UST TOTAL
DE UST
1 APOIO OPERACIONAL AO | UST 56.697 R$ 135,96 R$ 7.708.524,12
AMBIENTE DE PROTOCOLO,
ATENDIMENTO E GESTAO
DOCUMENTAL E DE
PROCESSOS
2 APOIO OPERACIONAL AO | UST 10.939 R$ 135,96 R$ 1.487.266,44
PROCESSO DE GESTAO DE
MATERIAL
VALOR TOTAL ESTIMADO USsT 67.636 R$ 135,96 R$ 9.195,790,56
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7. DO ORGAO GERENCIADOR E PARTICIPANTES
7.1. Orgéo Gerenciador:
SEPOG - Secretaria do Planejamento, Orcamento e Gestado
7.2.  Orgéos participantes:
SEQ. ORGAO / ENTIDADE ENDEREGO
1 SEPOG Av. Desembargador Moreira, 2875 — Dionisio Torres — CEP: 60170-002
2 SEGOV Rua S&o José, 1 — Centro — CEP: 60060-170

8. DOS ORGAOS NAO PARTICIPANTES

8.1. Desde que devidamente justificada a vantagem, a ata de registro de precos, durante sua
vigéncia, podera ser utilizada por qualquer 6rgdo ou entidade da administracdo publica estadual ou
municipal que néo tenha participado do certame licitatorio, mediante anuéncia do 6rgdo gerenciador.

8.1.1. Os orgéos e entidades que nado participarem do registro de precos, quando desejarem fazer
uso da ata de registro de precos, deverdo consultar o érgdo gerenciador da ata para manifestacdo
sobre a possibilidade de adeséo.

8.1.2. Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precgos, observadas as condi¢cfes nela
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento decorrente de adesdo, desde que néo
prejudique as obrigacfes presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o 6rgao gerenciador
e Orgaos participantes.

8.1.3. As aquisicdes ou contratacdes adicionais a que se refere este subitem ndo poderdo exceder,
por 6rgdo ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatorio e registrados na ata de registro de pregcos para o 6rgdo gerenciador e para 6rgaos
participantes.

8.2. O guantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos ndo podera exceder, na
totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de pre¢os para o 6rgéo
gerenciador e 6rgdos participantes, in dependentemente do niumero de 6rgdos ndo participantes que
aderirem.

8.3. ApOs a autorizacdo do 6rgao gerenciador, o 6rgao néo participante devera efetivar a aquisicéo
ou contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

8.4. Compete ao 6rgdo ndo participante os atos relativos a cobranca do cumprimento pelo
fornecedor das obrigacdes contratualmente assumidas e a aplicacéo, observada a ampla defesa e do
contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em
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relac@o as suas proprias contratacdes, informando as ocorréncias ao 6rgao gerenciador.

8.5. O drgdo ndo participante devera receber autorizagdo para adesao, quando ndo houver prejuizo
ao fornecimento do objeto ao 6rgéo participante.

9. DO ACESSO AQ EDITAL E DO LOCAL DE REALIZACAO

9.1. O edital esta disponivel gratuitamente no sitio compras.fortaleza.ce.gov.br e no endereco
conforme item 9.2 deste edital.

9.2. O certame sera realizado na Central de Licitacbes da Prefeitura de Fortaleza — CLFOR,
situada na Rua do Rosério, 77 - Ed. Comandante Vital Rolim (sobreloja e terra¢o) Centro, Fortaleza —
CE, CEP. 60.055-090.

10. DA DATA E HORARIO DO CERTAME

10.1. SESSAO PUBLICA: 21/03/2019, as 10h.
10.2. HORARIO DO CREDENCIAMENTO: de 10h as 10h15min.

10.3. REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo utilizadas sera observado o
horario local do Municipio de Fortaleza - CE.

10.4. Na hipotese de ndo haver expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data prevista, a sessao sera remarcada, para no minimo 48h (quarenta e
oito horas) a contar da respectiva data.

11. DO ENDERECO PARA A ENTREGA DE DOCUMENTACAO:

11.1. Os envelopes com a “PROPOSTA DE PRECOS” e os “DOCUMENTOS DE HABILITACAO”
serdo recebidos na Rua do Rosario, 77 Ed. Comandante Vital Rolim (sobreloja e terrago) Centro,
Fortaleza — CE, CEP: 60.055-090, na sessdo publica de processamento do pregdo, apés o
credenciamento dos interessados que se apresentarem para participar do certame, e sera conduzida
pelo pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio.

12. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

12.1. As despesas decorrentes da contragdo correrdo por conta da(s) seguinte(s) dotacao(des)
consignadas abaixo:

12.1.1. SEPOG:

Projeto Atividade: 04.122.0153.1378.0001, Elemento de Despesa: 44.90.39, Fonte de Recurso:
100100000001
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Projeto Atividade: 04.122.0093.1402.0001, Elemento de Despesa: 44.90.35, Fonte de Recurso:
3.1.001.0000.00.01;

Projeto Atividade: 04.122.0093.1402.0001, Elemento de Despesa: 44.90.35, Fonte de Recurso:
3.1.920.0000.00.01;

Projeto Atividade: 04.122.0093.1402.0001, Elemento de Despesa: 44.90.39, Fonte de Recurso:
3.1.001.0000.00.01;

Projeto Atividade: 04.122.0093.1402.0001, Elemento de Despesa: 44.90.39, Fonte de Recurso:
3.1.920.0000.00.01;

Projeto Atividade: 04.122.0093.1402.0001, Elemento de Despesa: 44.90.52, Fonte de Recurso:
3.1.001.0000.00.01;

Projeto Atividade: 04.122.0093.1402.0001, Elemento de Despesa: 44.90.52, Fonte de Recurso:
3.1.920.0000.00.01;

Projeto Atividade: 04.122.0093.1554.0001, Elemento de Despesa: 44.90.39, Fonte de Recurso:
3.1.001.0000.00.01;

Projeto Atividade: 04.122.0093.1554.0001, Elemento de Despesa: 44.90.39, Fonte de Recurso:
3.1.920.0000.00.01;

Projeto Atividade: 04.122.0093.1554.0001, Elemento de Despesa: 44.90.52, Fonte de Recurso:
3.1.001.0000.00.01;

Projeto Atividade: 04.122.0093.1554.0001, Elemento de Despesa: 44.90.52, Fonte de Recurso:
3.1.920.0000.00.01 do orcamento da Secretaria Municipal do Planejamento, Orcamento e Gestédo
— SEPOG;

Projeto Atividade 04.122.0001.2016.0009, elemento de despesa 33.90.39, fonte 100100000001, do
orcamento da Secretaria Municipal de Governo - SEGOV.

13. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO:

13.1. Poderdo participar desta licitacdo toda e qualquer pessoa fisica e juridica idénea como
empresas sob a denominacdo de sociedades empresérias - sociedades em nome coletivo, em
comandita simples, em comandita por acbes, andnima e limitada - e de sociedades simples,
associacoes e fundacgfes regularmente estabelecidas neste Pais, cadastrados ou ndo no Cadastro de
Fornecedores da Central de Licitagbes da Prefeitura de Fortaleza — CLFOR, que satisfacam a todas as
condicdes da legislagdo em vigor e deste edital.

13.2. A licitante que participar desta licitacdo com suas condigbes de habilitagdo vinculadas ao
documento de Certificado de Registro Cadastral obriga-se, apds a emissdo do CRC, a declarar, sob as
penalidades da lei, a superveniéncia de fato impeditivo de sua habilitacdo.

13.3. Poderd participar desta licitagcdo toda e qualquer pessoa fisica e juridica idénea cuja natureza
seja compativel com o objeto licitado.
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13.4. Sera garantido, aos licitantes enquadrados como microempresas e empresas de pequeno
porte, e as cooperativas que se enquadrem nos termos do art. 34, da Lei Federal n® 11.488/2007,
como critério de desempate, preferéncia de contratagcéo, o previsto na Lei Complementar n°® 123/2006,
em seu Capitulo V — DO ACESSO AOS MERCADOS / DAS AQUISICOES PUBLICAS.

13.5. As empresas enquadradas no regime diferenciado e favorecido das microempresas e
empresas de pequeno porte que ndo apresentarem a declaracdo do ANEXO VIl - DECLARACAO DE
MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE poderdo participar, normalmente, do certame,
porém em igualdade de condigBes com as empresas ndo enquadradas neste regime.

13.6. A participacao implica a aceitacdo integral dos termos deste edital.

13.7. E vedada a participacdo de pessoa fisica e juridica nos seguintes casos:

13.7.1. Sob a forma de consorcio, qualquer que seja sua constituicdo;

13.7.2. Que tenham em comum um ou mais sOcios cotistas e/ou prepostos com procuracao.
13.7.3.Que estejam em estado de insolvéncia civil ou sob processo de faléncia, concordata,
recuperacdao judicial ou extrajudicial (ressalvado o constante nos itens 17.7.1.1 e 17.7.1.2 do presente
edital), dissolucéo, fuséo, cisdo, incorporacao e liquidagao;

13.7.4. Impedidas de licitar e contratar com a Administra¢ao;

13.7.5. Suspensas temporariamente de participar de licitacdo e impedidas de contratar com a
Administragéo;

13.7.6. Declaradas inidoneas pela Administracdo Publica, enquanto perdurarem o0s motivos
determinantes desta condicao;

13.7.7. Servidor publico ou empresas cujos dirigentes, gerentes, sécios ou componentes de seu
guadro técnico sejam funcionarios ou empregados publicos da Administracdo Publica Municipal Direta
ou Indireta;

13.7.8. Estrangeiras ndo autorizadas a comercializar no pais.

14. DO CREDENCIAMENTO

14.1. No horario e local indicado no preambulo deste edital, sera aberta a sesséo de processamento
do pregdo, iniciando-se com o0 recebimento das fichas de credenciamento dos interessados em
participar do certame.

14.2. Para o credenciamento, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:
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14.2.1. Ficha de credenciamento, devidamente preenchida conforme ANEXO V - MODELO DE FICHA
DE CREDENCIAMENTO deste edital, condicionando toda e qualquer comunicacao entre o pregoeiro e
licitantes através do enderecgo eletronico informado no respectivo anexo, onde deverd ser indicado,
expressamente, 0 nome da pessoa credenciada, com os respectivos RG e CPF.

14.2.1.1. Caso o contrato social ou o estatuto determinem que mais de uma pessoa deva assinar
a Ficha de Credenciamento para o representante da empresa, a falta de qualquer uma invalida o
documento para os fins deste procedimento licitatério;

14.2.2. Tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social, registro de firma
individual ou outro documento com a natureza de ato constitutivo, registrado na Junta Comercial ou,
tratando-se de sociedades civis, 0 ato constitutivo registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacbes em
decorréncia de tal investidura, com os respectivos limites.

14.2.2.1. Documento de eleicdo de seus administradores, em se tratando de sociedade comercial
ou de sociedade por acbes;

14.2.2.2. Inscricdo de ato constitutivo, acompanhado de prova de diretoria em exercicio, no caso
de sociedade civil;

14.2.2.3. Decreto de autorizacdo, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e
assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura e para préatica de todos os demais atos inerentes
ao certame, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais;

14.2.3. Tratando-se de pessoa fisica, cédula de identidade ou outro documento equivalente, com
fotografia.

14.2.4. Tratando-se de procurador, o instrumento de procuracdo publica ou particular com firma
reconhecida, com documento de identificacdo do(s) outorgante(s), do qual constem poderes
especificos para formular lances, negociar preco, interpor recursos e desistir de sua interposi¢éo e
praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhado do correspondente documento
que comprove os poderes do mandante para a outorga (contrato social ou documento equivalente);

14.3. Para exercer os direitos de ofertar lances e/ou manifestar intencao de recorrer, € obrigatorio a
licitante fazer-se representar pelo credenciado em todas as sessdes publicas referentes a licitagao.

14.3.1. Cada licitante somente podera credenciar um representante na licitacdo e, consequentemente,
cada credenciado representara somente um licitante.

14.3.2.No caso de substituicdo do representante credenciado, a licitante deverd apresentar pedido
formal nesse sentido, o qual, sendo o caso, devera se fazer acompanhar dos documentos previstos no
subitem 14.2.
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14.4. Na&o podera um representante legal ou um procurador, representar mais de uma empresa.

14.5. Qualquer cidadéo é parte legitima para impugnar este edital diante de alguma irregularidade,
devendo protocolar o pedido até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das
propostas, no endereco constante do preambulo deste edital, devendo o Pregoeiro, auxiliado pela area
interessada, quando for o caso, enviar peticdo de impugnacdo para que a autoridade competente
decida no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

14.5.1. No caso de licitante, este devera comprovar a condicdo de representante legal através de cépia
autenticada de seu contrato social ou procuragdo com poderes especificos para referido ato.

15. DA FORMA DE APRESENTACAO DA DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS
REOQUISITOS DE HABILITACAO, DA PROPOSTA DE PRECOS E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO.

15.1. A declaragao de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo de acordo com modelo
estabelecido no ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO DE HABILITACAO deste edital, devera ser
apresentada fora dos envelopes n°. 1 e 2.

15.2. A “PROPOSTA DE PRECOS” e os “DOCUMENTOS DE HABILITACAO” deverdo ser
apresentados separadamente, em envelopes fechados e indevassaveis, contendo em sua parte
externa, além do nome do licitante, os seguintes dizeres:

AO PREGOEIRO

PREGAO PRESENCIAL N° 002/2019
ORGAO:

ENVELOPE “1” - PROPOSTA DE PRECOS
NOME DO LICITANTE:

CNPJ DO LICITANTE:

AO PREGOEIRO

PREGAO PRESENCIAL N° 002/2019

ORGAO:

ENVELOPE “2” - DOCUMENTOS DE HABlLlTAQAO
NOME DO LICITANTE:

CNPJ DO LICITANTE:

15.3. A falta da entrega da declaracdo de habilitacdo por parte do licitante e de quaisquer dos
envelopes importa na preclusao do direito de participar das fases subsequentes.
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16. DA PROPOSTA DE PRECOS ESCRITA:

16.1. A proposta de precos devera ser apresentada, nos termos do ANEXO Il — MODELO DE
PROPOSTA DE PRECOS deste edital com todas as folhas rubricadas e preferencialmente
numeradas, devendo a ultima folha vir assinada pelo representante legal do licitante citado na
documentacdo de habilitacdo, em linguagem clara e concisa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas,
com as especificacdes técnicas, quantitativos e demais informacgd@es relativas ao servigo ofertado.

16.2. A proposta de precos deveréa conter:

16.2.1. Especificacdo do objeto da licitacdo de acordo com o disposto no ANEXO | — TERMO DE
REFERENCIA deste edital;

16.2.2. A proposta devera consignar os valores unitario e total, expressos em reais numericamente e
por extenso, e, em caso de divergéncia entre estes, prevalecera o valor por extenso.

16.2.3. Prazo de validade da proposta ndo inferior a 90 (noventa) dias.

16.3. O licitante ndo podera cotar proposta com quantitativo inferior ao determinado pelo edital.

16.4. O preco global proposto devera atender a totalidade da quantidade exigida, por item, ndo
sendo aceitas as que contemplem apenas parte do objeto.

16.4.1. O licitante vencedor do lote sera aquele que apresentar o menor valor global para o respectivo
lote.

16.5. Devera constar da proposta a DECLARACAO DO LICITANTE de que responde por todos os
prejuizos, perdas e danos que venham a ocorrer referentes ao transporte e entrega dos equipamentos
necessarios a execucdo do servico, caso venha a ser contratada. Devera constar ainda a
DECLARACAO DE VISTORIA TECNICA.

16.5.1. A visita técnica devera ser agendada com a equipe técnica da Coordenadoria de Gestao de
Compras Corporativas — COGEC / SEPOG no telefone (85) 3433.1964 / 3433.3647 e realizada até 2
(dois) dias antes da data da licitacéo.

16.6. Nas cotacdes de precos unitarios ndo serd admitido o fracionamento do centavo, no entanto,
para o célculo dos custos unitarios dos servigcos, sera permitido avancar até 02 (duas) casas decimais.

16.7. Nos precos propostos ja estardo incluidas as despesas referentes a frete, tributos, taxas, e
demais 6nus atinentes a execucdo dos servigos.

16.8. Na elaboracdo da proposta, o preco cotado ndo poderd ultrapassar o limite maximo
discriminado no mapa de precos, presente nos autos do processo em epigrafe.
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16.8.1.A proposta escrita ndo poderd conter valor global superior ao valor estimado pela
Administracdo, sob pena de desclassificacdo, conforme inteligéncia do art. 48, Il, da Lei n°
8.666/93.

16.9. Tratando-se de microempresas, empresas de pequeno porte e as cooperativas, que se
engquadrem nos termos do art. 34, da Lei Federal n° 11.488/2007, devera ser apresentada declaracéo
visando ao exercicio da preferéncia prevista na Lei Complementar n° 123/2006, e, ainda, caso exista,
indicar a restricdo da documentacdo exigida para fins de habilitagcdo (Art. 30, § 4°. Do Decreto
13.735 de 18 de janeiro de 2016), que devera ser feita de acordo com o modelo estabelecido do
ANEXO VII — MODELO MERAMENTE SUGESTIVO DE DECLARAQAO DE MICROEMPRESA,
EMPRESA DE PEQUENO PORTE E COOPERATIVAS, deste edital e deverd ser apresentada fora
dos envelopes, no momento do credenciamento e firmada pelo Representante Legal.

16.10. No caso de a licitante ser cooperativa que executara (entregard) o objeto da licitacdo através
dos seus empregados, a mesma gozara dos privilégios fiscais e previdenciarios pertinentes ao regime
das cooperativas, devendo a proposta apresentar exequibilidade no aspecto tributario e sujeitar-se ao
mesmo regime de qualquer outro agente econdmico.

16.11. O licitante detentor da melhor oferta de preco devera fazer apresentacdo simulada do seu
sistema informatizado, a fim de ser validada por comisséo especialmente designada para esse fim, no
prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos ap0ds a realizagdo do certame, no local e horario indicado
pela SEPOG.

16.12. Apébs a apresentacdo da proposta ndo cabera desisténcia.

17. DA HABILITACAO

17.1. O licitante CADASTRADO podera apresentar o Certificado de Registro Cadastral (CRC)
emitido pela Central de Licitagbes da Prefeitura de Fortaleza — CLFOR, compativel com o ramo do
objeto licitado e a regularidade trabalhista mediante prova de inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justica do Trabalho, através da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas ou da Certidéo
Positiva de Débitos Trabalhistas com Efeitos Negativos, obrigando-se a declarar, sob as penalidades
legais, a superveniéncia de fato impeditivo da habilitacdo, na forma do § 2°, do art. 32, da Lei Federal
n° 8.666/1993.

17.2. O CRC nao substituird os documentos referentes a Qualificacdo Técnica.

17.3. O pregoeiro verificara a situagdo do licitante no Certificado de Registro Cadastral. Caso o mesmo
esteja com algum documento vencido, devera apresentd-lo juntamente com os documentos de
habilitacdo, sob pena de inabilitacdo, salvo os documentos de Regularidade Fiscal e Trabalhista
acessiveis para consultas em sitios oficiais que poderdo ser consultados pelo pregoeiro.

17.4. O licitante NAO CADASTRADO no CRC, junto & Central de Licitacdes da Prefeitura de
Fortaleza — CLFOR, devera apresentar os documentos relacionados a seguir:
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17.5. HABILITACAO JURIDICA

17.5.1. REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresa individual, no registro publico de empresa
mercantil da Junta Comercial; devendo, no caso de o licitante ser a sucursal, filial ou agéncia,
apresentar o registro da Junta onde opera com averbacdo no registro da Junta onde tem sede a
matriz.

17.5.2.ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL CONSOLIDADO em vigor
devidamente registrado no registro publico de empresa mercantil da Junta Comercial, em se tratando
de sociedades empresérias e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores; devendo, no caso do licitante ser sucursal, filial ou agéncia,
apresentar o registro da Junta onde opera com averbacdo no registro da Junta onde tem sede a
matriz.

17.5.3.INSCRICAO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades simples - exceto cooperativas -
no Cartério de Registro das Pessoas Juridicas acompanhada de prova da diretoria em exercicio;
devendo, no caso de o licitante ser a sucursal, filial ou agéncia, apresentar o registro no Cartério de
Registro das Pessoas Juridicas do Estado onde opera com averbacdo no Cartério onde tem sede a
matriz.

17.5.4. DECRETO DE AUTORIZACAO, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ATO DE REGISTRO DE AUTORIZA(;AO PARA FUNCIONAMENTO
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

17.5.5.REGISTRO NA ORGANIZA(;AO DAS COOPERATIVAS BRASILEIRAS, no caso de
cooperativa, acompanhado dos seguintes documentos:
17.5.5.1. Ato constitutivo ou estatuto social, nos termos dos Arts. 15 a 21 da Lei 5.764/71;

17.5.5.2. Comprovacao da composi¢cdo dos 6rgaos de administracdo da cooperativa (diretoria e
conselheiros), consoante art. 47 da Lei 5.764/71,;

17.5.5.3. Ata de fundacéo da cooperativa;

17.5.5.4. Ata da assembleia que aprovou o estatuto social;

17.5.5.5. Regimento interno com a Ata da assembleia que o aprovou;

17.5.5.6. Regimento dos fundos constituidos pelos cooperados com a Ata da assembleia que os
aprovou;

17.5.5.7. Editais das 03 ultimas assembleias gerais extraordinarias.

CENTRAL DE LICITAGOES DA PREFEITURA DE FORTALEZA

Rua do Rosério, 77, - Centro — Ed. Comte. Vital Rolim — Sobreloja e Terrago
> Fortaleza-CE Fones: (85) 3452-3483 — Fax: (85) 3252-1630




CENTRAL DE LICITACOES DA PREEFEITURA DE S B, prereitura de
FORTALEZA - CLFOR M ol Fortaleza

EDITAL N° 4002
PREGAO PRESENCIAL N° 002 / 2019 — SERVIGO
REGISTRO DE PRECOS
PROCESSO ADM. N° P192785/2018

FL.| 12

17.6. QUALIFICACAO TECNICA

17.6.1.Registro ou inscricdo da licitante na entidade profissional competente, a saber, CRA -
Conselho Regional de Administracdo da regido onde se localize sua sede de domicilio, no qual
conste o(s) nome(s) de seu(s) responsavel(eis) técnico(s);

17.6.2.Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas e prazos com o objeto da licitacdo, cujas parcelas de maior relevancia técnica e de
valor significativo dos servigos sdo medidas através da apresentacdo dos atestados abaixo:

LOTE UNICO
1. Atestados de capacidade técnica que somem o0 equivalente a 11.500.000 (onze milhdes e
qguinhentos mil) de unidades do servigo de trasladagdo de suporte fisico de documentos e
incorporacdo das imagens e dados ao sistema de gerenciamento eletronico de documentos
legado, descrito no Item 8.1 do Anexo | — Termo de Referéncia, admitindo-se o somatdério de

até 5 (cinco) atestados.

2. Atestados que descrevam servi¢cos operacionais realizados que contemplem as atividades:

2.1 atendimento presencial,

2.2 recebimento, movimentacao interna de documentos fisicos, digitalizacdo e tramitacdo
interna de documentos e processos;

2.3 organizacéo de acervo documental;

2.4 indexacdo de documentos;

2.5 digitalizagéo eletrénica com OCR (reconhecimento Optico de caracteres);

2.6 servico de auditoria eletrbnica em documentos.

3. Os atestados apresentados deverdo atender ainda aos demais requisitos constantes no Item
do Anexo | — Termo de Referéncia e registrados no conselho profissional pertinente.

17.6.3. Requisitos e exigéncias gerais para apresentacao de atestados de capacidade técnica:

17.6.1.1. Os Atestados deverdo conter todas as informacgdes exigidas no presente edital, termo de
referéncia e demais anexos.

17.6.1.2. Um atestado podera comprovar mais de uma experiéncia exigida. Sera(ao) considerado(s)
apenas o(s) atestado(s) apresentado(s) relacionado(s) a prestacao de servicos compativeis ao objeto
ora contratado.

17.6.1.3. Os atestados de capacidade técnica, documentacdes e comprovacdes necessarias para que
a Administragdo comprove a veracidade das informacdes deverdo conferir com o CNPJ da empresa

Licitante.

17.6.1.4. Os Atestados devem ser originais ou cépias legiveis autenticadas em cartério. Nao seréo
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aceitas coOpias de atestados ja autenticados anteriormente (cOpia de copia). Os Atestados ficardo
arquivados no processo.

17.6.1.5. No caso de atestados emitidos por empresa da iniciativa privada, ndo serdo considerados
validos aqueles emitidos por empresas pertencentes ao mesmo grupo empresarial da Licitante.

17.6.5.5.1. Serdo consideradas como pertencentes a0 mesmo grupo empresarial as empresas
controladas ou controladoras da empresa Licitante, e ainda as que tenham pelo menos uma pessoa
fisica ou juridica como s6cia em comum.

17.6.5.5.2.  Admite-se mais de um atestado com vistas a comprovar o atendimento a todos o0s
requisitos de capacidade técnica que asseguram a similaridade do objeto.

17.6.5.5.3.  Os atestados referir-se-80 a contratos ja concluidos ou ja decorrido no minimo um ano
do inicio de sua execucdo, exceto se houver sido firmado para ser executado em prazo inferior,
apenas aceito mediante a apresentacdo do contrato.

17.6.5.5.4. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

17.6.5.5.5. O licitante disponibilizara todas as informa¢gBes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cdpia do contrato
gue deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
Servigos.

17.6.5.5.6. Conforme previsto na Lei 8.666, no art. 43 § 3° e em consonancia com as orientacdes e
determinacfes do Tribunal de Contas da Unido, os Atestados de Capacidade Técnica apresentados
poderdo ser objeto de diligéncia para verificacdo de autenticidade de seu contelldo, momento em que
serdo solicitados ao emitente dos atestados documentos e evidéncias que descrevam e comprovem a
execucado dos servicos ali declarados.

17.7. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

17.7.1. Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperacgdo judicial ou extrajudicial, expedida por
guem de competéncia na sede da pessoa juridica ou certiddo negativa de execugdo patrimonial
expedida no domicilio da pessoa fisica.

17.7.1.1. Na auséncia da certidao negativa, a licitante em recuperacgdo judicial dever4 comprovar a
sua viabilidade econd6mica, mediante documento (certiddo ou assemelhado) emitido pela instancia
judicial competente; ou concessédo do plano de recuperacéo judicial nos termos do art. 58 da Lei n°®
11.101/2005; ou homologacdo do plano de recuperacdo, no caso da licitante em recuperacao
extrajudicial, nos termos do art. 164, § 5° da Lei n°® 11.101/2005.

17.7.1.2. A empresa em recuperacdo judicial/extrajudicial com plano de recuperacao
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concedido/homologado, deverd demonstrar os demais requisitos para habilitacdo econdmico-
financeira

17.7.1.3. No caso de cooperativa, a mesma esta dispensada da apresentacdo da Certiddo exigida no
subitem acima item 17.7.1.

17.7.2. BALANCO PATRIMONIAL e demonstra¢cBes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira do licitante, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais,
quando encerrado ha mais de 03 meses da data de apresentacdo da proposta.

17.7.3. COMPROVACAO DA BOA SITUACAO FINANCEIRA atestada por documento, assinado por
profissional legalmente habilitado junto ao Conselho Regional de Contabilidade da sede ou filial do
licitante, demonstrando que a empresa apresenta indice de Liquidez Geral (LG) maior ou igual a 1,0
(um virgula zero), calculada conforme a férmula abaixo:

LG =AC + ARLP
21,0

PC + PELP

Onde:

LG - Liquidez Geral,

AC - Ativo Circulante;

ARLP — Ativo Realizavel a Longo Prazo;
PC - Passivo Circulante;

PELP — Passivo Exigivel a Longo Prazo;

17.7.4. No caso de sociedade por acdes, o balanco devera ser acompanhado da publicacdo em jornal
oficial, em jornal de grande circulacdo e do registro na Junta Comercial.

17.7.5. No caso das demais sociedades empresarias, 0 balanco devera ser acompanhado dos termos
de abertura e de encerramento do Livro Diario - estes termos devidamente registrados na Junta
Comercial - constando ainda, no balanco, o nimero do Livro Diario e das folhas nos quais se acha
transcrito ou autenticada na junta comercial, devendo tanto o balanco quanto os termos ser assinados
por contador registrado no Conselho Regional de Contabilidade e pelo titular ou representante legal da
empresa.

17.7.6. No caso de empresa recém-constituida (hA menos de 01 ano), devera ser apresentado o
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balanco de abertura acompanhado dos termos de abertura e de encerramento devidamente
registrados na Junta Comercial, constando no balan¢co o niumero do Livro e das folhas nos quais se
acha transcrito ou autenticado na junta comercial, devendo ser assinado por contador registrado no
Conselho Regional de Contabilidade e pelo titular ou representante legal da empresa.

17.7.7. No caso de sociedade simples e cooperativa - o balan¢co patrimonial devera ser inscrito no
Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas assinado por contador registrado no Conselho
Regional de Contabilidade e pelo titular ou representante legal da instituicdo, atendendo aos indices
estabelecidos neste instrumento convocatorio.

17.7.8. PATRIMONIO LIiQUIDO MINIMO néo inferior a 10% da estimativa de custos da licitago,
que devera ser comprovado através da apresentacdo do balanc¢o patrimonial.

18. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

18.1. PROVA DE REGULARIDADE PERANTE AS FAZENDAS FEDERAL, ESTADUAL E
MUNICIPAL da sede ou filial do licitante, expedidos pelos 6rgaos abaixo relacionados e dentro dos
seus periodos de validade, devendo os mesmos apresentar igualdade de CNPJ.

17.1.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

17.1.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora Geral da Fazenda Nacional.

17.1.3. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei 5.452, de 1° de maio de 1943;

17.1.4. Certiddo negativa de débitos decorrentes de autuacBes impostas pela Inspecao do Trabalho,
conforme portaria MTE n° 1.421, de 12 de setembro de 2014;

17.1.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

17.1.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante;

17.1.6.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei;
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17.1.7. caso o licitante detentor do menor preco seja microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa, devera apresentar toda a documentacéo exigida para efeito de comprovacéao
de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacao.

17.1.8. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

18.1.8.1. No caso de cooperativa, a mesma esta dispensada da apresentacdo dos documentos
relativos ao FGTS dos seus cooperados; para efeito desta dispensa, devera apresentar o seguinte:

18.1.8.1.1. DECLARACAO constando que, caso vencedora da licitagdo, o objeto sera produzido ou
comercializado por ela prépria através de seus cooperados.

18.1.8.1.2. ATA DA SESSAO em que os cooperados autorizaram a cooperativa a participar da
licitacdo e executar o contrato caso seja vencedora.

18.1.8.1.3. RELACAO DOS COOPERADOS que produzirdo ou comercializardo o objeto da
licitagc@o discriminado comprovando através de documento a data de ingresso de cada um deles na
cooperativa.

18.1.8.1.4. Caso a cooperativa tenha empregados em seus quadros, esta devera juntar os
documentos comprobatdrios de recolhimento do FGTS relativo a eles.

17.1.9. O licitante devera apresentar documento relativo ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII,
do art. 7°, da Constituicdo Federal e na Lei Federal n® 9.854/1999, conforme Anexo Ill - Declaracéo
Relativa ao Trabalho de Empregado Menor.

18.2. Os documentos de habilitacdo deverdo ser apresentados da sequinte forma:

18.2.1. Obrigatoriamente, da mesma sede, ou seja, se da matriz, todos da matriz, se de alguma filial,
todos da mesma filial, com excecdo dos documentos que sdo validos tanto para matriz como para
todas as filiais. O contrato sera celebrado com a sede que apresentou a documentacao.

18.2.2. O documento obtido através de sitios oficiais, que esteja condicionado a aceitacao via internet,
tera sua autenticidade verificada pelo pregoeiro.

18.2.3. Caso haja documento redigido em idioma estrangeiro, 0 mesmo somente sera considerado se
acompanhado da versao em portugués, firmada por tradutor juramentado.

18.2.4. Dentro do Prazo de Validade. Na hipétese de o documento néo constar expressamente o prazo
de validade, este devera ser acompanhado de declaragcdo ou regulamentagdo do 6rgdo emissor que
disponha sobre sua validade. Na auséncia de tal declaracdo ou regulamentac¢do, o documento sera
considerado valido pelo prazo de 90 (noventa) dias, contados a partir da data de sua emisséo, quando
se tratar de documentos referentes a habilitacao fiscal e econémico-financeira.
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19. OUTRAS DISPOSICOES

19.1. Havendo restricdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista da microempresa, da empresa de
pequeno porte ou da cooperativa que se enquadre nos termos do art. 34, da Lei Federal n°
11.488/2007, serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da convocacao do pregoeiro,
para a regularizacdo do(s) documento(s), podendo tal prazo ser prorrogado por igual periodo,
conforme dispfe a Lei Complementar n° 123/2006.

19.2. A ndo comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, até o final do prazo estabelecido,

implicara na decadéncia do direito, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, sendo facultado ao pregoeiro
convocar os licitantes remanescentes, por ordem de classificacao.

20. DOS BENEFICIOS PARA ME E EPP:

20.1. Seré4 garantida aos licitantes enquadrados como microempresas, empresas de pequeno porte e
as cooperativas, que se enquadrem nos termos do art. 34, da Lei Federal no 11.488/2007, como
critério de desempate, preferéncia de contratacdo, o previsto na Lei Complementar no 123/2006, em
seu Capitulo V — DO ACESSO AOS MERCADOS / DAS AQUISICOES PUBLICAS e alteracdes
previstas na Lei Complementar n o 147 de 07/08/2014.

20.2. Havendo restricdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista da microempresa, da empresa de
pequeno porte ou da cooperativa que se enquadre nos termos do art. 34, da Lei Federal no 1
1.488/2007, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da declara¢do do vencedor,
para a regularizacdo do(s) documento(s), podendo tal prazo ser prorrogado por igual periodo,
conforme dispbe a Lei Complementar no 123/2006 e alteragbes na Lei Complementar no 147 de
07/08/2014, Lei Municipal 10.350 de 28/05/2015, e Decreto Municipal no 13.735 de 18/01/2016.

21. DO PROCEDIMENTO E DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO:

21.1. Apo6s o credenciamento, os licitantes entregardo ao pregoeiro a declaracdo de pleno
atendimento aos requisitos de habilitacdo, de acordo com o estabelecido no ANEXO IV — MODELO
DE DECLARACAO DE HABILITACAO deste edital e, em envelopes separados, a proposta de precos
e os documentos de habilitagéo.

21.2. A andlise das propostas pelo pregoeiro visara ao atendimento das condi¢cdes estabelecidas
neste edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

21.2.1. Em condicBes ilegais, omissdes, ou conflitos com as exigéncias deste edital.

21.2.2.Com pregos superiores aos constantes no mapa de pregos presente no processo em epigrafe,
ou comprovadamente inexequivel.

21.3. As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observancia dos
seguintes critérios:

CENTRAL DE LICITAGOES DA PREFEITURA DE FORTALEZA

Rua do Rosério, 77, - Centro — Ed. Comte. Vital Rolim — Sobreloja e Terrago
} Fortaleza-CE Fones: (85) 3452-3483 — Fax: (85) 3252-1630




o)

CENTRAL DE LICITACOES DA PREEFEITURA DE S B, prereitura de
FORTALEZA - CLFOR 1t Fortaleza

EDITAL N° 4002
PREGAO PRESENCIAL N° 002 / 2019 — SERVIGO
REGISTRO DE PRECOS
PROCESSO ADM. N° P192785/2018

FL.|18

21.3.1. Selecao da proposta de menor pre¢o e as demais com precos até 10% (dez por cento) superior
aquela;

21.3.2.Nao havendo pelo menos 3 (trés) precos na condicdo definida na alinea anterior, ou se por
qualquer razéo, os representantes estejam inaptos a formular lances, serdo selecionadas as propostas
gue apresentarem 0s menores precos, até o maximo de 3 (trés). No caso de empate nos pregos,
serdo admitidas todas as propostas empatadas, independentemente do numero de licitantes; O
pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular lances de
forma sequencial, a partir do autor da proposta de MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE (melhor
oferta de prego) e os demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio para o
inicio da oferta de lance no caso de empate de precos;

21.3.3. 0 licitante sorteado em primeiro lugar poderé escolher a posi¢cdo na ordenagdo de lances, em
relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo completa da ordem de
lances;

21.3.4.0s lances apresentados pelo licitante deverdo ser formulados em valores distintos e
decrescentes, inferiores ao Ultimo lance cotado pelos demais participantes, ou seja, deve sempre
cobrir a oferta do concorrente;

21.3.5. A etapa de lances serd considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulacéo de lances;

21.3.6. Encerrada a etapa de lances, serdo ordenadas as propostas selecionadas e nédo selecionadas
para a etapa de lances, na ordem crescente dos valores, considerando-se para as selecionadas o
ultimo preco ofertado;

21.3.7. 0 pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE

21.3.8. ApOs a negociacdo, 0 pregoeiro examinara a aceitabilidade de MENOR PROPOTA (melhor
oferta de preco), decidindo motivadamente a respeito;

21.3.9. Sendo aceitavel a proposta final classificada em primeiro lugar, sera aberto o envelope que diz
conter a documentacdo de habilitacdo do licitante que a formulou, para confirmacdo das suas
condicbes de habilitacao;

21.3.10. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste edital, o pregoeiro declarara o
licitante vencedor e Ihe adjudicara o objeto do certame, caso nao haja interposi¢éo de recursos;

21.3.11. Se a oferta ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatorias/classificatérias, o0 pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e, procedendo a habilitagdo do proponente, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apurac¢do de uma proposta que atenda ao edital, caso em que sera declarado
vencedor;
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21.3.12. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste edital, o pregoeiro adjudicara o
objeto do certame, caso ndo haja interposi¢éo de recursos.

21.4. A proposta classificada em primeiro lugar somente sera aceita apdés analise e emissdo de
parecer técnico do 6Orgdo licitante de que a solucdo apresentada estd em conformidade com as
exigéncias do Edital.

21.5. Encerrada definitivamente a disputa, o pregoeiro examinara o porte da arrematante, e se esta
for empresa de médio ou grande porte, o pregoeiro, em ordem sequencial, provocara todos que forem
Microempresas, Empresa de Pequeno Porte ou Cooperativa que se enquadrem nos termos do art. 34,
da Lei Federal n® 11.488/2007, e cujos valores contenham até 5% (cinco por cento) de diferenca da
arrematante, para, no prazo maximo de 5 (cinco) minutos, utilizar-se do direito de preferéncia.

21.4.1. Caso a ME ou EPP melhor classificada seja de outro Estado da Federagéo e haja ME ou EPP
inscrita no Cadastro Geral da Fazenda do Estado do Ceard em situacdo de empate descrito nos
paragrafos primeiro e segundo do artigo 31 do Decreto Municipal 13.735, de 18 de janeiro de 2016,
esta podera apresentar proposta de preco inferior aquela apresentada por ME ou EPP de outro Estado
da Federagéo, situacdo em que sera adjudicado o objeto em seu favor.

21.4.2.Se o primeiro licitante consultado pelo pregoeiro, que seja ME, EPP e Cooperativa que se
enquadre nos termos do art. 34, da Lei Federal n® 11.488/2007, fechar negdcio, o item e/ou lote sera
encerrado, se ndo, o pregoeiro consultara os demais em ordem sequencial.

21.4.3. Se nenhum licitante que se encontre nas condi¢fes determinadas pela Lei Complementar n°
123/2006, e no art. 34, da Lei Federal n° 11.488/2007, fechar negécio, o pregoeiro considerara a
proposta da arrematante.

21.6. A disputa sera realizada por preco global, sendo os precos registrados em ata, pelo valor
unitario do item/lote.

21.7. A proposta final ndo podera conter item com valor superior ao estimado pela administracéo,
sob pena de desclassificacao, independentemente do valor total.

21.8. Da sessdo sera lavrada ata circunstanciada, na qual estardo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes.

22. SERAO DESCLASSIFICADAS AS PROPOSTAS DE PRECOS:

22.1. Em condigdes ilegais, omissdes, ou conflitos com as exigéncias deste edital e demais anexos.

22.2. Com precos superiores dos ITENS/LOTES aos constantes no mapa de pre¢gos no processo em
epigrafe, apés a fase de lances ou comprovadamente inexequiveis.

22.3. Considera-se manifestamente inexequivel a proposta de precos que, comprovadamente, for
insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, resulte preco global ou unitarios simbdlicos,
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irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e tarifas de mercado, acrescidos
dos respectivos encargos, ainda que o0 ato convocatério da licitacdo ndo tenha estabelecido precos
minimos.

22.4. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da
Lei n°® 8.666, de 1993.

22.5. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos pregos

ofertados, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacdo por inexequibilidade, sera obrigatoria a
realizacao de diligéncias para o exame da proposta.

23. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES:

23.1. Os pedidos de esclarecimentos e impugnacdes referentes ao processo licitatorio deverdo ser
enviados ao pregoeiro, até 2 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sesséo
publica, sendo que os pedidos de esclarecimentos se dardo, preferencialmente, por meio eletrénico no
endereco licitacao@fortaleza.ce.gov.br e as impugnacodes, tempestivamente, protocoladas na sede da
Central de Licitagdes da Prefeitura de Fortaleza - CLFOR, no endereco constante no preambulo
deste edital, informando o nimero deste pregéo e o érgdo interessado.

23.2. Nao serdo conhecidas as impugnacdes apresentadas fora do prazo legal e/ou subscritas por
representante néo habilitado legalmente exceto se tratar de matéria de ordem publica.

23.3. Acolhida a impugnacdo contra este edital, sera designada nova data para a realizacdo do
certame, exceto se a alteragdo néo afetar a formulagéo das propostas.

24, DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS:

24.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente, a
intencao de interpor recurso com registro em Ata da sintese dos respectivos fundamentos, desde que
munido de procuracdo com poderes especificos para tal, quando lhe sera concedido o prazo de 03
(trés) dias para apresentacdo das razdes por escrito, devidamente protocolizadas na sede da Central
de Licitagbes da Prefeitura de Fortaleza — CLFOR, no enderego constante no subitem 11.1 deste
edital. Os demais licitantes ficam desde logo convidados a apresentar contrarrazdes dentro de igual
prazo, que comecara a contar a partir do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurado vista
imediata dos autos.

24.2. Nao serdo conhecidos os recursos intempestivos e/ou subscritos por representante néo
habilitado legalmente ou nédo identificado no processo licitatorio para responder pelo proponente.

24.3. A falta de manifestacdo, conforme o subitem 24.1 deste edital importara na decadéncia do
direito de recurso.
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24.4. O acolhimento de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

24.5. A decisdo em grau de recurso sera definitiva, e dela dar-se-4 conhecimento aos licitantes
mediante publica¢do no Diario Oficial do Municipio.

25. DA ADJUDICACAQO, DA HOMOLOGACAOQO E DA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

25.1. A adjudicacao desta licitacdo em favor do licitante cuja proposta de precos ou lance verbal, se
houver, seja classificado em primeiro lugar, caso ndo haja interposicao de recurso, é da competéncia
do Pregoeiro, e, caso haja interposicdo de recurso, do titular da origem desta licitagcéo.

25.2. A homologacao dar-se-a pela autoridade competente.

30.2.1. Seré incluido, na respectiva Ata, o registro dos licitantes que aceitarem cotar 0s servicos com
precos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia da classificacdo do certame, conforme permissivo
legal do artigo 11, inciso Il do Decreto Federal 7.892 de 23 de janeiro de 2013, devendo o pregoeiro
consignar em ata os licitantes interessados em fornecer os mesmos precos, caso hao haja, 0 mesmo
devera registrar em ata tal fato.

30.2.2.Quando o vencedor ndo comprovar as condigdes habilitatérias consignadas neste edital, ou
recusar-se a assinar a Ata de Registro de Precos, podera ser convidado outro licitante pelo pregoeiro,
desde que respeitada a ordem de classificagdo, para, depois de comprovados 0s requisitos
habilitatorios e feita a negociacao, assinar a Ata de Registro de Precos,

30.2.3. 0 licitante classificado em primeiro lugar ter4 o prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data do
recebimento da convocacao, para comparecer perante o gestor a fim de assinar a Ata de Registro de
Precos. O prazo de comparecimento poderd ser prorrogado uma vez por igual periodo, desde que
ocorra motivo justificado e aceito.

25.3. No caso de interposicdo de recurso, apdés sua decisdo, o titular da origem desta licitacao
adjudicara o objeto ao vencedor e homologara a licitagéo.

25.4. O titular da origem desta licitacdo se reserva o direito de ndo homologar ou revogar o presente
processo, por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado
e mediante fundamentacéao escrita.

26. DA FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

26.1. Homologado o resultado da licitacdo, o Orgdo gerenciador da ATA, respeitada a ordem de
classificacdo e a quantidade de fornecedores a serem registrados, convocara os interessados para, no
prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data da convocacdo, proceder a assinatura da Ata de
Registro de Pregos correspondente, a qual, apdés cumpridos os requisitos de publicidade, terd efeito de
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compromisso de fornecimento, nas condi¢des estabelecidas.

31.1.1.0 prazo previsto podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando, durante o seu
transcurso, for solicitado pelo licitante convocado, desde que ocorra motivo justificado e aceito pelo
orgdo gerenciador.

26.2. Antes da assinatura da Ata, do Contrato e/ou da emissdo da Nota de Empenho, o Orgéo
Gerenciador, bem como os érgdos Participantes, realizardo consulta para verificar a manutencao das
condigbes de habilitacéo.

26.3. No caso de o licitante vencedor, apds convocado, ndo comparecer ou se recusar a assinar a
Ata de Registro de Precos, sem prejuizo das cominacdes previstas neste Edital e seus Anexos, podera
ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de classificagdo, para, apos feita a
negociacdo, verificada a aceitabilidade da proposta e comprovados os requisitos de habilitacao,
assinar a Ata.

26.4. O Orgao Gerenciador encaminharéa cépia da Ata aos Orgéos Participantes, se houver.

27. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

27.1. O licitante que deseje cotar o produto com precos iguais aos do licitante vencedor devera
manifestar-se neste sentido, imediatamente apds a adjudica¢do. Essa manifestacdo sera devidamente
registrada na ata da sessao do pregao presencial.

27.2. Em caso de recurso, a manifestacéo do licitante que deseje cotar o produto com precos iguais
aos do licitante vencedor deverd ocorrer na sessdo de prosseguimento do pregdo presencial,
imediatamente apés a divulgacdo do resultado do recurso. Essa manifestacdo sera devidamente
registrada na ata da sesséo do pregéo presencial.

27.2.1. A auséncia de manifestacado dentro dos referidos prazos sera considerada como negativa do
licitante em fazer parte do cadastro de reserva da respectiva Ata de Registro de Precos.

27.3. Apo6s a homologacdo do resultado da licitacdo, a ata da sessdo do pregdo presencial sera
anexada a Ata de Registro de Precos, indicando o registro dos licitantes que tiverem aceito cotar o
produto com precos iguais ao do licitante vencedor, na sequéncia da classificacdo do certame,
conforme permissivo legal do art. 11, inc. Il do Decreto Federal 7.892, de 23 de janeiro de 2013.

27.3.1.Se houver mais de um licitante na situacdo de que trata o caput, os licitantes serdo
classificados segundo a ordem da ultima proposta apresentada durante a etapa competitiva.

27.3.2. O registro a que se refere o caput tem por objetivo a formacédo de cadastro de reserva, para ser
utilizado nas hip6teses em que o vencedor, quando convocado, ndo assinar a ata de registro de
precos (art. 13, paragrafo unico do Decreto Federal n°. 7.892/13) ou tiver seu registro cancelado nas
hipéteses previstas nos arts. 20 e 21 do Decreto n°. 7.892/2013 (art. 11, 8§ 3°. do Decreto Federal n°.
7.892/13), oportunidade em que poderd ser revogada a adjudicacdo e a homologacao ja efetivadas,
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iSso sem prejuizo da aplicagdo das cominagdes previstas em Lei e/ou no edital.

27.3.3. A habilitacdo dos fornecedores remanescentes que compdem o cadastro de reserva sera
efetuada no prazo e condi¢des estabelecidos no edital.

28. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

28.1. O contratado que praticar ato ilicito estara sujeito, garantido o direito prévio ao contraditério e a
ampla defesa, sem prejuizo das sangbes legais nas esferas civis e criminais, as seguintes
penalidades, de acordo com o Decreto Municipal n® 13.735/2016:

I. Adverténcia, que consiste em comunicacado formal ao infrator, decorrente da inexecugdo de deveres
gue ocasionem riscos e/ou prejuizos de menor potencial ofensivo para a Administracao;

[l. Multas, aplicadas isolada ou cumulativamente com outras sanc¢des, sem prejuizo de perdas e danos
cabiveis, na seguinte forma:

a) Multa moratoria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso na entrega de
material ou execucédo de servicos, até o limite de 9,9%, correspondente a até 30 (trinta) dias de atraso,
calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, excluida, quando for o caso, a parcela
correspondente aos impostos destacados no documento fiscal;

b) Multa indenizatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da adjudicacdo da licitagdo ou do
valor da contratacdo direta em caso de recusa do infrator em assinar a Ata de Registro de Precos —
ARP e/ou contrato, ou recusar-se a aceitar ou retirar o instrumento equivalente;

c) Multa de 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia para a licitacdo ou para a contratacédo
direta, na hipétese de o infrator retardar o procedimento de contratacdo ou descumprir preceito
normativo ou as obrigacdes assumidas como:

c.1l) deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame licitatorio;

c.2) desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela
Administracao;

c.3) tumultuar a sessao publica da licitagdo;

c.4) descumprir requisitos de habilitacdo na modalidade pregéo, a despeito da declaracdo em sentido
contrario;

c.5) propor recursos manifestamente protelatérios em sede de contratacao direta ou de licitacéo;

c.6) deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na hip6tese de o infrator

enquadrar-se como Microempresa ou empresa de Pequeno Porte, nos termos da Lei Complementar
Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006;

d) Multa de 3% (trés por cento) sobre o valor total da adjudicacdo da licitacdo ou do valor da
contratacdo direta, quando houver o descumprimento das normas juridicas atinentes ou das
obrigagBes assumidas, tais como:

d.1) deixar de manter as condi¢fes de habilitacdo durante o prazo do contrato, nos termos do inciso
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Xl do art. 55 da Lei Federal no 8.666/93;
d.2) permanecer inadimplente apds a aplicacdo de adverténcia;

d.3) deixar de regularizar, no prazo definido pela Administracdo, os documentos exigidos na
legislacdo, para fins de liquidacédo e pagamento da despesa,

d.4) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apés solicitagdo do contratante;

d.5) ndo devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

d.6) manter funcionario sem qualificagdo para a execugdo do objeto do contrato;

d.7) utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto do contrato;

d.8) tolerar, no cumprimento do contrato, situacdo apta a gerar ou causar dano fisico, lesdo corporal
ou consequéncias letais a qualquer pessoa,

d.9) deixar de fornecer Equipamento de Protecdo Individual (EPI), quando exigido, aos seus
empregados ou omitir-se em fiscalizar sua utilizacéo, na hipétese de contratacdo de servicos de mao
de obra;

d.10) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o interesse publico, em
especial quando solicitado pela Administracao;

d.11) deixar de repor funcionarios faltosos;

d.12) deixar de controlar a presenca de empregados, na hipétese de contratacdo de servicos de méao
de obra;

d.13) deixar de observar a legislacéo pertinente aplicavel ao seu ramo de atividade;

d.14) deixar de efetuar o pagamento de salérios, vales-transportes, vale-refeicdo, seguros, encargos
fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras despesas relacionadas a execucao
do contrato nas datas avencadas;

d.15) deixar de apresentar, quando solicitado, documentagdo fiscal, trabalhista e previdenciaria
regularizada;

e) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da adjudicacdo da licitagdo ou do valor da
contratacdo direta, na hipétese de o infrator entregar o objeto contratual em desacordo com as
especificagcbes, condi¢des e qualidade contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto que
o tornem impréprio para o fim a que se destina;

f) Multa indenizatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato ou da Ata de Registro de
Precos, quando o infrator der causa, respectivamente, a rescisdo do contrato ou ao cancelamento da
Ata de Registro de Precos;

g) Multa indenizatéria, a titulo de perdas e danos, na hipétese de o infrator ensejar a rescisdo do
contrato ou o cancelamento da Ata de Registro de Precos — ARP e sua conduta implicar em gastos a
Administragdo Publica superiores aos contratados ou registrados.

lll. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Direta e Indireta do Municipio de Fortaleza
e descredenciamento no Cadastro de Fornecedores da Central de Licitacbes da Prefeitura de
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Fortaleza - CLFOR, pelo prazo de até 05 (cinco) anos.

28.1.1. Entende-se por ato ilicito qualquer conduta comissiva ou omissiva que infrinja dispositivos
legais ou regras constantes de regulamentos ou de qualquer outro ato normativo, inclusive aquelas
constantes dos atos convocatorios de licitagdo, da ata de registro de pregos, do contrato ou
instrumento que o substitua.

28.1.2. A aplicacdo das multas de natureza moratéria ndo impede a aplicacdo superveniente de outras
multas previstas neste item, cumulando-se os respectivos valores.

28.1.3. O atraso, para efeito de céalculo da multa, sera contado em dias corridos, a partir do primeiro
dia util subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o cumprimento da obrigacéo

28.1.4. No caso de prestagbes continuadas, a multa de 5% (cinco por cento) de que trata a alinea “e
deste item seré calculada sobre o valor da parcela que eventualmente for descumprida.

28.1.5. A critério da autoridade competente, o valor da multa podera ser descontado do pagamento a
ser efetuado ao contratado, inclusive antes da execucdo da garantia contratual, quando esta néo for
prestada sob a forma de caugdo em dinheiro.

28.1.6. Caso o valor a ser pago ao contratado seja insuficiente para satisfacdo da multa, a diferenca
sera descontada da garantia contratual.

28.1.7. Caso a faculdade prevista no subitem 28.1.5. ndo tenha sido exercida e verificada a
insuficiéncia da garantia para satisfagdo integral da multa, o saldo remanescente sera descontado de
pagamentos devidos ao contratado.

28.1.8. Caso o valor da garantia seja utilizado, no todo ou em parte, para 0 pagamento da multa, esta
deve ser complementada pelo contratado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a contar da solicitacdo
do contratante.

28.1.9. AplGs esgotados os meios de execucédo direta da sancdo de multa, o licitante sera notificado
para recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento da
comunicacgdo oficial. Decorrido o prazo, a CLFOR encaminhard a multa para que seja inscrita na
Divida Ativa do Municipio.

28.2. Na aplicagdo das sanc¢Oes devem ser consideradas as seguintes circunstancias:
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I. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il. os danos que o cometimento da infragdo ocasionar aos servigos e aos USUarios;
Ill. a vantagem auferida em virtude da infragéo;

IV. as circunstancias gerais agravantes e atenuantes;

V. os antecedentes da licitante ou contratada.

29. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

29.1. A SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO - SEPOG
serd o 6rgdo gerenciador da Ata de Registro de Precos de que trata este edital.

29.2. A Ata de Registro de Precos, elaborada conforme o ANEXO IX — MINUTA DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS, sera assinado pelo titular da Secretaria de Planejamento, Or¢camento e
Gestédo - SEPOG, 6rgéo gestor do Registro de Precos ou, por delegacao, por seu substituto legal, pelo
presidente da Central de Licitagbes da Prefeitura Municipal de Fortaleza — CLFOR, e pelos
representantes dos prestadores de servico vencedores, legalmente identificados.

29.3. Os precos registrados na Ata de Registro de Precos serdo aqueles ofertados nas propostas de
precos dos licitantes vencedores, bem como dos licitantes que aceitarem cotar o servigo ora licitado
com precos iguais ao do licitante vencedor, na sequéncia de classificacdo do certame.

29.4. A Ata de Registro de Precos uma vez lavrada e assinada, ndo obriga a Administracdo a firmar
as contratacbes que dela poderdo advir, ficando-lhe facultada a utilizacdo de procedimento de
licitacdo, respeitados os dispositivos da Lei Federal 8.666/1993, sendo assegurada ao detentor do
registro de precos a preferéncia em igualdade de condicdes.

29.5. O participante do SRP (Sistema de Registro de Pre¢os), quando necessitar, contratard os
servicos junto a empresa detentora dos precos registrados na Ata de Registro de Precos, de acordo
com os quantitativos e especificagdes previstos, durante a vigéncia do documento supracitado.

29.6. A empresa prestadora detentora de precos registrados ficara obrigada a executar o objeto
licitado ao participante do SRP (Sistema de Registro de Precos), nos prazos a serem definidos no
instrumento contratual e nos locais especificados no edital.

29.7. A Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer 6rgao ou
entidade da Administracdo Publica Municipal ou Estadual, na condicdo de 6rgédo Interessado,
mediante consulta prévia ao Orgdo Gestor do Registro de Precos e concordancia da empresa
prestadora, conforme disciplina o 82° do artigo 29 do Decreto Municipal n® 12.255/2007.

29.8. Os drgdaos interessados, quando desejarem fazer uso da Ata de Registro de Precos, deverdo
manifestar seu interesse junto ao 6rgédo gerenciador do Sistema de Registro de Precos, o qual indicara
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a empresa prestadora e o0 prego a ser praticado.

29.8.1. As contratacdes decorrentes da utilizacdo da Ata de Registro de Precos de que trata este
subitem ndo poderao exceder, por 6rgao Interessado, ao quantitativo estabelecido no Decreto Federal
n° 7.892/13.

29.9. Cabera ao 6rgdo gerenciador do Sistema de Registro de Precos, para utilizacdo da Ata por
orgdos interessados da Administracdo Publica, proceder a indicacdo da empresa prestadora detentora
do preco registrado, obedecida a ordem de classificacao.

29.10. O detentor de precos registrados que descumprir as condigbes da Ata de Registro de Precos,
recusando-se a executar o objeto licitado ao participante do SRP (Sistema de Registro de Precos), ndo
aceitando reduzir os precos registrados quando estes se tornarem superiores aos de mercado, ou nos
casos em que for declarado inidéneo ou impedido para licitar e contratar com a Administracdo publica,
e ainda, por razdes de interesse publico, devidamente fundamentado, tera o seu registro cancelado.

29.11. A SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO - SEPOG
providenciard a publicacdo do extrato da Ata do Registro de Precos no Diario Oficial do Municipio.

29.12. As demais condi¢cdes contratuais se encontram estabelecidas no ANEXO IX - MINUTA DA
ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

30. DOS PRECOS REGISTRADOS

30.1. Os precos registrados poder&o ser revistos a qualquer tempo em decorréncia da reducdo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve os custos dos itens registrados, obedecendo aos
parametros constantes no 81° do art. 27, do Decreto Municipal n°® 12.255/2007.

30.2. A SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO - SEPOG
convocara a empresa prestadora para negociar o preco registrado e adequa-lo ao preco de mercado,
sempre que verificar que o preco registrado esta acima do preco de mercado. Caso seja frustrada a
negociacao, a empresa prestadora sera liberada do compromisso assumido.

30.3. Nao havendo éxito nas negociacdes com a empresa prestadora com precos registrados, o
gestor da Ata, podera convocar as demais empresas classificadas, podendo negociar os precos de
mercado, ou cancelar o item, ou ainda revogar a Ata de Registro de Precos.

30.4. Serao considerados precos de mercado, os precos que forem iguais ou inferiores a média
daqueles apurados pela Administragédo para os itens registrados.

30.5. As alteracdes dos precos registrados, oriundas da revisdo dos mesmos, serdo publicadas no
Diario Oficial do Municipio e através da internet.
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30.6. As quantidades previstas no ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA deste edital s&o
estimativas maximas para o periodo de validade da Ata de Registro de Precos, reservando-se a
Administragdo Municipal, através do érgdo participante, o direito de adquirir o quantitativo que julgar
necessario ou mesmo abster-se de adquirir o item especificado.

31. DA GARANTIA CONTRATUAL

31.1. Apos a homologacgdo do objeto do certame e até a data da contratacdo, o licitante vencedor
devera prestar garantia contratual correspondente a 2% (dois por cento) sobre o valor do contrato,
em conformidade com o disposto no art. 56, da Lei Federal no 8.666/1993, vedada a prestacdo de
garantia através de Titulo da Divida Agraria, ou em até 10 (dez) dias apds a assinatura do contrato
desde que, neste caso, comuniqgue a Administracdo a necessidade de prestar a garantia posterior a
assinatura do contrato.

33.1.1.A garantia a que se refere o subitem anterior podera ser apresentada em qualquer das
modalidades previstas na Lei n°® 8.666/93.

33.2. Caso o fornecedor opte por CARTA DE FIANCA BANCARIA, esta deveréa conter o seguinte:

31.2.1. Comprovacao de que os diretores que assinam a carta de fiangca possuem poderes expressos
no estatuto social ou através de procuracdo outorgada pelo presidente do banco fiador, para
prestarem mencionada garantia;

31.2.2. Reconhecimento das firmas das pessoas que assinam o documento;

31.2.3. Prazo de validade, que devera corresponder ao periodo de vigéncia do contrato, devendo
ser tempestivamente renovada se estendida ou prorrogada essa vigéncia;

31.2.4.Expressa afirmacdo do fiador de que, como devedor solidario, fara o pagamento a
CONTRATANTE, independentemente de interpelacdo judicial, caso o afiancado ndo cumpra suas
obrigacdes decorrentes da execucdo do contrato, inclusive aquelas que venham a ser exigidas, apds o
término da vigéncia do contrato, decorrentes, também, de quaisquer débitos trabalhistas ou
recolhimentos;

31.2.5. Renuncia expressa do fiador ao beneficio de ordem e aos direitos previstos nos artigos 827 e
838 do Cadigo Civil;

31.2.6. Clausula que assegure a atualizag@o do valor afiancado.

33.3. No caso da CONTRATADA optar pelo SEGURO GARANTIA, este deveré conter:

31.3.1.Prazo de validade, que devera corresponder ao periodo de vigéncia do contrato, devendo ser
tempestivamente renovada se estendida ou prorrogada essa vigéncia;

31.3.2. Clausula que assegure a atualizagéo do valor afian¢ado;
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31.3.3.Clausula que assegure a prorrogacdo automatica da vigéncia da apdlice, caso a
CONTRATANTE nao devolva o seu original ou ndo emita declaracdo a SEGURADORA atestando o
cumprimento integral das obrigages do TOMADOR.

31.3.4. Apresentar no ato da contratacdo, comprovacdo de que possui sede ou filial na Regido
Metropolitana de Fortaleza, através de comprovante de endereco e CNPJ, devidamente atualizados,
observadas todas as condi¢des estabelecidas neste edital.

33.4. A garantia prestada sera restituida e/ou liberada apdés o cumprimento integral de todas as
obrigacdes contratuais e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente, conforme dispde o 40,
do art. 56, da Lei Federal no 8.666/1993.

33.5. A ndo prestacdo de garantia equivale a recusa injustificada para a contratacdo, caracterizando
descumprimento total da obrigacdo assumida, ficando o licitante sujeito as penalidades legalmente
estabelecidas, inclusive multa.

33.6. Na ocorréncia de acréscimo contratual de valor, devera ser prestada garantia proporcional ao
valor acrescido, nas mesmas condic6es estabelecidas no subitem 31.1 deste edital.

34. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

34.1. As obrigacdes do Contratado e da Contratante estdo definidas no ANEXO | - TERMO DE
REFERENCIA.

35. DA EXECUCAO, RECEBIMENTO E CRITERIOS DE ACEITACAO DOS SERVICOS

35.1. Os critérios de execucdo dos servicos, recebimento e aceitacdo do objeto estdo definidos no
Termo de Referéncia.

36. DO PAGAMENTO

36.1. O pagamento dos servigos executados serd efetivado, mensalmente, pela CONTRATANTE,
mediante apresentacdo de nota fiscal/fatura pela CONTRATADA, conforme pre¢os constantes na Ata
de Registro de Precos, observados as especificacdes contidas no Termo de Referéncia.

36.2. A nota fiscal/fatura devera ser apresentada pela CONTRATADA a partir do primeiro dia util do
més seguinte ao da execucdo dos servi¢os, juntamente com relatério discriminando 0s servigos
executados, conforme especificado abaixo:

36.3. Disponibilizacdo de nota fiscal/fatura correspondente aos valores dos servicos executados no
periodo de pagamento contratado, discriminando os valores de impostos e contribuigbes incidentes
devidos pela CONTRATADA, acompanhada de relat6rio com descricdo de todos os dados necessarios
a execugéo do servigo.
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36.4. O pagamento sera efetuado mensalmente apds a emissao do empenho e sera no prazo
maximo de 30 (trinta) dias contados a partir da lavratura do Termo de Recebimento Definitivo da
parcela executada, mediante crédito em conta corrente em nome da contratada, no Banco do Brasil
S.A

36.5. Nao sera efetuado qualquer pagamento a contratada, em caso de descumprimento do objeto,
conforme especificagdes exigidas na licitagéo.

36.6. E vedada a realizagdo de pagamento antes da execucio do objeto ou se 0 mesmo nio estiver
de acordo com as especificagcdes deste instrumento.

36.7. Os pagamentos encontram-se ainda condicionados a apresentacdo dos seguintes
comprovantes:

36.8. Documentacéo relativa a regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, o
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Justica Trabalhista.

36.9. Toda a documentacdo exigida deveré ser apresentada em original ou por qualquer processo de
reprografia, obrigatoriamente autenticada em cartério. Caso esta documentacdo tenha sido emitida
pela Internet, s6 sera aceita apos a confirmacgéo de sua autenticidade.

37. DA REAJUSTE

37.1. O contrato podera ser reajustado anualmente, com base no indice oficial de correcdo para o
setor, ou, na auséncia deste, qualquer outro que reflita a variacdo de precos no periodo, mediante
requerimento expresso, a ser apresentado antes de 1 (um) ano da assinatura do contrato ou de cada
renovacado, observados os termos da Lei no 8.666/93.

37.2. O reajuste sera feito por meio de apostila, nos termos do Art. 65, § 8° da Lei Federal no
8.666/93, precedido de requerimento escrito do contratado.

38. DAS DISPOSICOES GERAIS:

38.1. Esta licitagdo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo a autoridade competente
revoga-la por razbes de interesse publico, anula-la por ilegalidade, de oficio, ou por provocacdo de
terceiros mediante decisdo devidamente fundamentada, sem quaisquer reclamacdes ou direitos a
indenizag&o ou reembolso.

38.2. E facultada ao pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a promogéo
de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo licitatorio, vedada a
inclusdo posterior de documentos que deveriam constar originariamente na proposta e da
documentagéo de habilitagéo.

38.3. Quando todas as propostas de precos escritas forem desclassificadas, é facultado ao Titular do
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orgdo de origem do processo fixar o prazo de 08 (oito) dias Uteis, para a apresentacdo de novas
propostas escoimadas exclusivamente das causas que provocaram a desclassificacao.

38.4. O descumprimento de prazos estabelecidos neste edital e/ou pelo pregoeiro ou 0 nao
atendimento as solicitagdes ensejara DESCLASSIFICACAO ou INABILITACAO.

38.5. Toda a documentacao fara parte dos autos e ndo sera devolvida ao licitante, ainda que se trate
de originais.

38.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital excluir-se-ao os dias de inicio e incluir-se-
ao os dias de vencimento. Os prazos estabelecidos neste edital se iniciam e se vencem somente em
dia de expediente na Central de LicitacBes da Prefeitura de Fortaleza - CLFOR.

38.7. Os licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informac6es e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagcéo.

38.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo implicara no afastamento do
licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua
proposta.

38.9. Toda a documentacédo exigida deverd ser apresentada em original ou por qualquer processo de
reprografia autenticada, inclusive pelo pregoeiro. Caso esta documentagcdo tenha sido emitida pela
internet, sé sera aceita apds a confirmacdo de sua autenticidade pelo Pregoeiro ou por quem por este
designado.

38.10. O pregoeiro podera sanar erros formais que ndo acarretem prejuizos para o objeto da licitacéo,
a Administracao e os licitantes, dentre estes, os decorrentes de operagdes aritméticas.

38.11. Todas e quaisquer comunicagdes com o Pregoeiro deverdao se da por escrito, com o devido
protocolo na sede da CLFOR, através de fac simile para 0 ndmero (85) 3252.1630 ou via e-mail
institucional licitacao @fortaleza.ce.qgov.br.

38.12. Fica terminantemente proibido ao Pregoeiro prestar quaisquer informacdes sobre o pregao ja
publicado e/ou em andamento, sob qualquer hipétese ou pretexto usando telefonia fixa ou moével,
como forma de garantir a lisura do certame.

38.13. Os casos omissos serdo resolvidos pelo pregoeiro, nos termos da legislacao pertinente.

38.14. As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa.

A apresentac&o, por parte dos licitantes, de DECLARACAO FALSA relativa ao cumprimento dos
requisitos de habilitagdo, aos impedimentos de participacdo ou ao enquadramento como
microempresa ou empresa de pequeno porte sujeitara o licitante as sanc¢des previstas neste Edital,

CENTRAL DE LICITAGOES DA PREFEITURA DE FORTALEZA

Rua do Rosério, 77, - Centro — Ed. Comte. Vital Rolim — Sobreloja e Terrago
} Fortaleza-CE Fones: (85) 3452-3483 — Fax: (85) 3252-1630

N



o)

CENTRAL DE LICITACOES DA PREEFEITURA DE S B, Prefeitura de
FORTALEZA - CLFOR Nty Fortaleza

uuuuuuuuuuu

EDITAL N° 4002
PREGAO PRESENCIAL N° 002 / 2019 — SERVIGO
REGISTRO DE PRECOS
PROCESSO ADM. N° P192785/2018

FL.| 32

Art. 37 da Lei Complementar n°. 123/2006, independentemente da ado¢ao de providéncias quanto a
responsabilizacdo penal, com fundamento no art. 90 da Lei n°. 8.666/93 e art. 299 do Codigo Penal
Brasileiro.

38.15. Serdo consideradas como ndo apresentadas as Declaracbes, ndo assinadas pelo
representante legal da empresa ou seu procurador, considerando-se, diante da auséncia de
assinatura, desclassificada a proposta ou inabilitada a empresa, conforme a fase em que a Declarac&o
deva ser apresentada.

38.16. O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes deste edital sera

o0 da Comarca de Fortaleza, Capital do Estado do Ceara.

39. DOS ANEXOS:
39.1. Constituem anexos deste edital, dele fazendo parte:

ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA.

ANEXO Il — MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS.

ANEXO Il - MODELO DE DECLARA(;AO RELATIVA AO TRABALHO DO EMPREGADO
MENOR.

ANEXO IV - MODELO DE DECLARAGCAO DE HABILITACAO.
(entregar junto com a Ficha de credenciamento)

ANEXO V — MODELO DE FICHA DE CREDENCIAMENTO

ANEXO VI — MINUTA DO CONTRATO.

ANEXO VIl - MODELO MERAMENTE SUGESTIVO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA,
EMPRESA DE PEQUENO PORTE. (entregar junto com a Ficha de Credenciamento)

ANEXO VIIl - JUSTIFICATIVA DA NAO PARTICIPA(;AO DE CONSORCIO

ANEXO IX - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ANEXO X — JUSTIFICATIVA — NAO APLICABILIDADE DA COTA RESERVADA PARA ME e
EPP

Fortaleza - CE, de de 20

Ciente:

Philipe Theophilo Nottingham
SECRETARIO MUNICIPAL DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO, em Exercicio

Aprovacao expressa da assessoria juridica:

Airton Douglas de Andrade Lucas
Coordenador Juridico
OAB/CE n° 17.404
Coordenadoria Juridica - COJUR/SEPOG
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ANEXO | —= TERMO DE REFERENCIA

1. UNIDADE REQUISITANTE

SECRETARIA MUNICIPAL DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO - SEPOG

2. DO OBJETO

REGISTRO DE PRECOS VISANDO FUTURAS E EVENTUAIS CONTRATACOES DE EMPRESA
PARA EXECUCAO DE SERVICOS OPERACIONAIS AUXILIARES VOLTADOS AO APOIO
ADMINISTRATIVO, PROTOCOLO, IMAGEM, E REPRODUCAO DIGITAL, SENDO PARTE DOS
SERVICOS DIMENSIONADOS EM UST — UNIDADE DE SERVICOS TECNICOS, OS QUAIS
DEVERAO SER OPERACIONALIZADOS EM CARATER CONTINUO, CONFORME
QUANTITATIVO, REQUISITOS E FUNCIONALIDADES ESPECIFICADAS NO ANEXO A —
TERMO DE REFERENCIA, PARTE INTEGRANTE DESTE EDITAL, PARA O PERIODO DE
12(DOZE) MESES.

3. DA JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal do Planejamento, Orcamento e Gestdo — SEPOG e a Secretaria
Municipal de Governo - SEGOV atualmente tem como incumbéncia colocar a Prefeitura Municipal de
Fortaleza em padrbes de modernidade na gestdo dos recursos publicos, garantindo que 0 uso
inovador e criativo da tecnologia seja capaz de produzir informacdes acessiveis a todos os cidadaos.

As Secretarias estdo focando em um eixo fundamental: Modernizacdo e automatizacdo dos
processos e sistemas que Sao responsaveis pelo assessoramento técnico aos demais 6érgdos da
Administracdo Municipal, no que diz respeito ao gerenciamento de informacbes, organizacdo e
manutencao.

Foi constatado que as rotinas e processos relacionados a gestdo de documentos, usada
atualmente pelos 6rgdos, sdo considerados tecnologicamente obsoletas, ocasionando perda de
tempo, desorganizacdo, extravio de documentos, risco de perda por sinistros, acondicionamentos
irregulares, praticas ineficazes e fluxo inadequado de processos, gerando um grande acumulo de
documentos, em papel, gerados dia-a-dia.

Faz-se necessario, portanto definir e implantar novas rotinas de fluxo de processos e
documentos, visando agilidade, confiabilidade dos dados, preservacdo do acervo, prevencao contra
sinistros, inviolabilidade. Com a implantacdo desses novos processos, vira a reboque todo um
processo de capacitacdo de pessoal, incluindo a conscientizacdo do pessoal para a mudancga radical
de rotinas e a quebra de paradigmas advindas da mudanca no processo, de fisico para digital,
treinamento e acompanhamento do “start”’, avaliacdo dos resultados e eventuais reordenagdes de
processo acompanhado de assessoria durante todo o periodo de implantagéo.
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Esse trabalho visa ndo s6 as modernizagfes estruturais e administrativas dos documentos
colocando-o na vanguarda da tecnologia do Gerenciamento da Informacéo, mas principalmente tem
como fundamento um melhor servico ao cliente, interno e externo, proporcionando agilidade e
confiabilidade ao servico.

Além de todo processo de modernizac¢do tecnoldgica ainda precisamos que seja acoplado a
este processo a modernizagdo administrativa, através da conversdo destes papeis em meio digital,
garantindo agilidade, seguranca e integracdo tecnoldgica junto aos nossos Sistemas.

Espera-se com a contratacdo dos servigcos descritos neste termo, 0s seguintes beneficios:

a) Melhor aproveitamento do tramite processual no atendimento da demanda por novas
solugBes e na evolucéo dos sistemas existentes;

b) Flexibilidade e agilidade no desenvolvimento e execugcdo de projetos na é&rea de
protocolo, processos, arquivos e materiais;

¢) Maior agilidade no desenvolvimento de projetos especiais, e no atendimento de
eventuais contingéncias;

d) Aumento nos indices de Confidencialidade, Integridade, Disponibilidade das
informacoes;

e) Maior transparéncia nos processos internos e externos.

4. CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS COMUNS

Os servicos a serem contratados enquadram-se nha classificacdo de bens e servigcos comuns, nos
termos da Lei 10.520/02 e do Dec. 3.555/00.

5. DA MODALIDADE

Este objeto sera realizado através de licitagdo para REGISTRO DE PRECOS na modalidade
PREGAO, na forma PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO, considerando o MENOR PRECO
GLOBAL, POR LOTE, com a forma de execugéo por DEMANDA.

6. DAS ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

6.1. Servicos operacionais auxiliares dimensionados em UST:
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LOTE UNICO
ITEM DESCRICAO UND. QTD. VALOR DA VALOR ESTIMADO
MEDIDA TOTAL UST TOTAL
DE UST
1 APOIO OPERACIONAL AO | UST 56.697 R$ 135,96 R$ 7.708.524,12
AMBIENTE DE PROTOCOLO,
ATENDIMENTO E GESTAO
DOCUMENTAL E DE
PROCESSOS
2 APOIO OPERACIONAL AO | UST 10.939 R$ 135,96 R$ 1.487.266,44
PROCESSO DE GESTAO DE
MATERIAL
VALOR TOTAL ESTIMADO UST 67.636 R$ 135,96 R$ 9.195,790,56

INFORMAGOES RELEVANTES PARA FORMULAGAO DA PROPOSTA — SERVICOS OPERACIONAIS

AUXILIARES DIMENSIONADOS EM UST — UNIDADE DE SERVIGOS TECNICOS

7.1. DO DIMENSIONAMENTO E DA FORMA DE CONTRATACAO

7.1.1.1. Ambos os itens sdao dimensionados por meio de Unidades de Servigo Técnico — UST's, e poderdo ser

utilizadas para a consultoria técnica, arquivistica, apoio ao protocolo, atendimento, movimentacao
de processos e documentos, implantagdo de tecnologia de gestdo processual, gestdo e guarda de
documentos e materiais, auditoria documental, dentre outros servicos agregados.

7.1.1.2. A unidade de referéncia adotada, UST (Unidade de Servigo Técnico), equivale a hora de trabalho de

produto/artefato gerado ou dimensionada no escopo do TR, por ser considerada uma atividade
basica em servicos técnicos especializados e ja utilizada largamente por érgaos da administracdao
publica, sendo recomendada pelo TCU — Tribunal de Contas da Unido e érgaos reguladores em
substituicdo as horas técnicas, pois contém requisitos mais objetivos de avaliagdao do desempenho
de cada atividade, pagando o CONTRATANTE de acordo com a qualidade do artefato recebido.

7.1.1.3. As solicitagces de servigos serdo preenchidas pelo requisitante do servico e encaminhadas,

formalmente, a CONTRATADA por meio do Gestor do Contrato, ou, na sua auséncia e
impedimentos, pelo Co-gestor.

7.1.1.4. As demandas de servicos serdo encaminhadas, previamente, & CONTRATADA, por meio de

7.1.1.4.1.
7.1.1.4.2.
7.1.1.4.3.
7.1.1.4.4.

uma Solicitagdo de Servi¢o (SS), na qual constara:

Identificacdo do requisitante;
Identificacdo do Gestor do contrato;
Descri¢édo do servico;

Justificativa;
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7.1.1.45. Especificacdes complementares;

7.1.1.4.6. Expectativa de prazo;

7.1.1.4.7. Anexos, se for o caso;

7.1.1.4.8. Outras informacgdes consideradas necessarias para avaliacao da solicitacdo de servico.

7.1.1.5.0 PLANO DE TRABALHO deveréa apresentar, entre outras informacgdes:

7.1.15.1. O grau de complexidade do servico solicitado;

7.1.15.2. A quantidade de Unidade de Servico Técnico (UST) necessaria para a execu¢do do
Sservico;

7.1.1.5.3. As atividades que serdo executadas;

7.1.1.5.4. Os produtos que serdo gerados;

7.1.1.5.5. Proposta de cronograma para a execucao do objeto;

7.1.1.5.6. Os possiveis riscos;

7.1.1.5.7. Outras informacdes consideradas importantes para a aprovacao da solicitacdo de servico
pelo CONTRATANTE.

7.1.1.6. Ao receber o PLANO DE TRABALHO, o CONTRATANTE devera:

7.1.1.6.1. Aprovar o plano de trabalho proposto;
7.1.1.6.2.  Solicitar mais informacdes, se for o caso;
7.1.1.6.3. Propor alteracGes para melhor atender o objeto contratual e o interesse publico.

7.1.1.7.Caso a CONTRATADA nao concorde com as alteracdes propostas pelo CONTRATANTE,
havera negociacdo, em que as partes apresentardo suas consideracfes, fundamentando-
se nos fatores do subitem estabelecidos, na justa remuneracdo dos servicos e no
interesse publico.

7.1.1.8. Ap6s a aprovacao do plano de trabalho, a CONTRATANTE emitirhA a ORDEM DE SERVICO
(0S), a qual devera informar, no minimo:

7.1.1.8.1. Data de abertura;

7.1.1.8.2. Numero de identificacéo da OS;

7.1.1.8.3. Descricdo dos servicos;

7.1.1.8.4. Grau de complexidade do servico;

7.1.1.8.,5. Quantidade de UST e de horas estimadas;
7.1.1.8.6. Valor estimado;

7.1.1.8.7. Identificacdo do responsavel técnico da Contratada;
7.1.1.8.8. Prazo para conclusao;

7.1.1.8.9. Identificacdo do requisitante;

7.1.1.8.10. Aprovacéo do requisitante;

7.1.1.8.11. N°da solicitacdo Servico (SS) que lhe deu origem;
7.1.1.8.12. Autorizacdo do Gestor do Contrato;

7.1.1.8.13. Data de recebimento pela Contratada;
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Assinatura da Contratada.

7.1.1.9. A ordem de servico é o instrumento administrativo legal que autoriza a prestacéo do servico e

7.1.1.10.

7.1.1.11.

7.1.1.11.1.
7.1.1.11.2.
7.1.1.11.3.
7.1.1.11.4.
7.1.1.115.

7.1.1.11.6.

7.1.1.12.

7.1.1.13.

7.1.1.14.

7.1.1.15.

7.1.1.16.

a qual servira de consulta base para fins de emisséo do termo de recebimento provisério,
definitivo e faturamento;

O ndo cumprimento dos prazos determinados nas solicitagcbes de servigo, no plano de
trabalho e nas ordens de servicos, sujeitara a CONTRATADA as penalistas previstas
neste termo de referéncia.

Quando da conclusdo de uma ordem de servico, a CONTRATADA devera entregar:

Todos os produtos gerados;

Relatorios de todas as atividades executadas;

Informacé&o da tecnologia e metodologia aplicada;

Informacé&o da tecnologia empregada,;

Outras ferramentas e procedimentos que forem necessarios para execucao dos servicos e
geracdo dos produtos;

Check list de verificagao dos critérios de qualidade.

A CONTRATADA deverd empreender em seus processos as melhores préticas de
mercado referente & governanca de TIC, sempre alinhadas as mais recentes versoes das
metodologias e técnicas. As USTs poderdo conter simplesmente servicos ou Sservigos
agregados a material e infraestrutura de apoio para a realizacdo dos servicos.

No ato da entrega de todos os artefatos/produtos/servicos da Ordem de Servico (0OS), o
CONTRATANTE emitird Termo de Recebimento Provisério.

O CONTRATANTE emitira em até 10 (dez) dias Uteis, apds o recebimento provisério dos
servicos, o Termo de Recebimento Definitivo. Neste periodo, o Gestor do Contrato
averiguara se o(s) produto(s) entregue(s) estara em conformidade com os requisitos de
avaliacdo descritos, dentre outros exigidos na respectiva ordem de servico. Uma ordem de
servico podera gerar um ou mais produtos e artefatos

Os produtos e servigos serdo valorados em funcdo da complexidade, para os quais se
criaram niveis proporcionais de esforco necessarios para gera-los e executa-los, e desta
forma garantir uma justa remuneracéo pelos servigos prestados.

Grau de complexidade Fator por complexidade
Baixa (padréo) 1,0
Média 15
Alta 2,0
Muito alta 3,0

Para classificar os produtos/artefatos gerados quanto ao grau de complexidade,
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considerar-se-ao o0s seguintes aspectos:

7.1.1.16.1. Arelevéancia do objeto;

7.1.1.16.2. O prazo exigido;

7.1.1.16.3. A dificuldade operacional;

7.1.1.16.4. A quantidade de produtos decorrentes;

7.1.1.16.5. As caracteristicas técnicas;

7.1.1.16.6. A quantidade e especializacao profissional necesséria;

7.1.1.16.7. O tempo necessario para execucao;

7.1.1.16.8. Os tipos de ferramentas gerenciais e operacionais e de tecnologia empregadas;

7.1.1.16.9. Dentre outros descritos em cada um dos itens de servico listados nesse Termo de
Referéncia.

7.1.1.17.  Outros quesitos poderdo ser considerados na classificacdo do grau de complexidade, em
comum acordo entre 0 CONTRATANTE e a CONTRATADA, no momento da aprovacao
do plano de trabalho.

7.1.1.17.1. O enquadramento do(s) produto(s) gerado(s) em um determinado grau de complexidade
sera definido no plano de trabalho, anteriormente a emiss@o da ordem de servigo.

7.1.1.17.2. Para fins de célculo do total de UST(s) necessario(s) para a entrega de cada produto
discriminado no edital, levar-se-4 em consideracdo as unidades de medidas necessarias,
em razdo de sua complexidade, conforme férmula abaixo:

7.1.1.17.3. O valor de cada Ordem de Servigo sera calculado por meio da seguinte formula:

Valor da O.S = Valor da UST * Fator_Comp * Total UST
Onde:

* Fator_Comp — Fator por Complexidade
» Valor da UST — Correspondera ao valor da proposta vencedora, levar-se-4 em consideracdo as
exigéncias e 0s servicos mencionados neste documento;

7.1.1.18.

7.1.1.18.1.

7.1.1.18.2.

Para fins de avaliagdo do desempenho da CONTRATADA, conforme indicadores
estabelecidos, a CONTRATADA devera entregar, no final de cada més, os seguintes
relatorios:

Relatorio Técnico de Atividades (RTA) — Relatério mensal de todas as ordens de
servicos abertas com seus respectivos produtos, atividades e indicadores avaliativos
utilizados.

Relatorios Detalhado de Atividades (RDA) — Relatério Detalhado de Atividades
realizadas pela CONTRATADA com os resultados obtidos.
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7.1.1.19. Os Relatorios deveréo ser entregues até o quinto dia Gtil do més subsequente, contendo o
resultado dos indicadores de servico do més de referéncia. Tal informacao servira de
insumo para avaliagdo dos servicos realizados e dos indicadores alcancados no periodo.

7.1.1.20.  Os produtos a serem entregues deverao ser criados ou atualizados em conformidade com
0s padrBes e necessidades do CONTRATANTE e homologados formalmente junto ao
gestor do contrato.

7.2.  DESCRICAO DOS SERVICOS

7.2.1. APOIO OPERACIONAL AO AMBIENTE DE PROTOCOLO, ATENDIMENTO E GESTAO
DOCUMENTAL E DE PROCESSOS.

7.2.1.1. MAPEAMENTO, REDESENHO E IMPLANTACAO DE PROCESSOS
7.2.1.1.1. Descrigao do servigo
Utilizado no apoio operacional para mapeamento de processos ja existentes, redesenho

dos processos depois de mapeados, e implementacdo de novos processos de trabalho,
dentre outros.

7.2.1.1.2. Medicao (Grau de complexidade minima)

QTD. UST UNIDADE MEDIDA

2,0000 Hora efetiva trabalhada

7.2.1.1.3. Produtos gerados
Disponibilizacdo em PDF/A de relatérios de trabalhos com resultado do servico definido no
plano de trabalho, implantacdo de softwares definidos no plano de trabalho,
customizacdes em sistemas e treinamentos, além da quantidade de pontos de fungéo.

7.2.1.1.4. Fatores sugeridos de medi¢cdo da complexidade
Especializagdo profissional, complexidade do trabalho, volume de processos,
deslocamento fisico da equipe, dentre outros.

7.2.1.15. Indicadores de Servigo e Acordo Minimo de Servigos

7.2.1.1.5.1. Indicadores de desempenho:

INDICADOR MINIMO OCORRENCIA DESCONTO NO
ACEITAVEL PAGAMENTO

indice de rejeicbes apdés  90% da meta Entre 97 e 95% da 2%

a entrega meta

Entre 91% e 94% 5%
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7.2.1.1.5.2. Indicadores de qualidade
INDICADOR MINIMO OCORRENCIA DESCONTO NO
ACEITAVEL PAGAMENTO
Producéo visual e 90% da meta Entre 97 e 90% da 2%
organizacao meta
Entre 91% e 94% 5%
7.2.1.1.5.3. Indicadores de prazo
INDICADOR MINIMO OCORRENCIA DESCONTO NO
ACEITAVEL PAGAMENTO
Prazo de cumprimento 90% da meta Menor que 95% da 2%
das ordens de servigo meta

Entre 91% e 94% 5%

7.21.2. GESTAO DE PROCESSOS COM ATENDIMENTO VIRTUAL OU PRESENCIAL

7.2.1.3.1. Descricado do servico
Utilizado no apoio operacional que envolve o recebimento de processos fisico ou
eletrénico, conferéncia inicial e tramitagcdo para os setores competentes, bem como a
gestdo de Central de atendimento ao publico interno ou externo. A UST Bésica refere-se
ao posto de atendimento em local do CONTRATANTE, com equipamentos de uso
fornecidos pela CONTRATADA e sem mobiliario.

7.2.1.3.2. Medicao (Grau de complexidade minima)
QTD. UST UNIDADE MEDIDA

0,400 Hora efetiva trabalhada

7.2.1.3.3. Produtos gerados
Recebimento de processos, cadastro em sistema, atendimento ao publico, implantagéo de
ambiente de recepc¢do, captacdo de imagens, implantacdo de infraestrutura de apoio a
gestdo de processos, dentre outros.

7.2.1.3.4. Fatores sugeridos de medicdo da complexidade
Especializagdo profissional, complexidade do trabalho, infraestrutura fisica a ser
disponibilizada, mobiliario, equipamentos utilizados, obras e adapta¢cdes no ambiente,
softwares utilizados, estrutura de comunicacdo, aluguel de imdveis, volume de
processos/documentos, volume de atendimento deslocamento fisico da equipe, dentre
outros.

7.2.1.35. Indicadores de Servigco e Acordo Minimo de Servigos

7.2.1.3.5.1. Indicadores de desempenho:

CENTRAL DE LICITAGOES DA PREFEITURA DE FORTALEZA

Rua do Rosério, 77, - Centro — Ed. Comte. Vital Rolim — Sobreloja e Terrago
> Fortaleza-CE Fones: (85) 3452-3483 — Fax: (85) 3252-1630




CENTRAL DE LICITACOES DA PREEFEITURA DE S B, prereitura de
FORTALEZA - CLFOR g<%.; Fortaleza

Y g,

7.2.1.3.5.2. Indicadores de qualidade

EDITAL N° 4002
PREGAO PRESENCIAL N° 002 / 2019 — SERVIGO
REGISTRO DE PRECOS
PROCESSO ADM. N° P192785/2018

FL.|41
INDICADOR MINIMO OCORRENCIA DESCONTO NO
ACEITAVEL PAGAMENTO
indice de rejeicoes 90% da meta Entre 97 e 95% da 2%
apos a entrega meta
Entre 91% e 94% 5%

INDICADOR MINIMO OCORRENCIA DESCONTO NO
ACEITAVEL PAGAMENTO
Producéo visual e 90% da meta Entre 97 e 95% da 2%
organizagao meta
Entre 91% e 94% 5%

7.2.1.3.5.3. Indicadores de prazo

Indicador Minimo Ocorréncia Desconto no
aceitavel pagamento

Prazo de 90% da meta Menor de 95% da 2%

cumprimento das meta

ordens de servico Entre 91% e 94% 3%

7.2.1.3. CONSULTORIA EM GESTAO DE PROTOCOLO E PROCESSOS

7.2.1.4.1. Descricdo do servico
Utilizado no apoio operacional do da gestdo de processos para elaboracdo de estudos,
planos de classificacdo documental, analise de micro-organismos, planos de trabalho,
estudos, auditorias, dentre outros.
7.2.1.4.2. Medicdo (Grau de complexidade minima)
QTD. UST UNIDADE MEDIDA
1,0000 Hora efetiva trabalhada
7.2.1.43. Produtos gerados
Disponibilizacdo em PDF/A de relatérios de trabalhos com resultado do servico definido no
plano de trabalho.
7.2.1.4.4. Fatores sugeridos de medi¢cdo da complexidade
Especializagdo profissional, complexidade do trabalho, volume a ser estudado,
complexidade das espécies documentais.
7.2.1.45. Indicadores de Servico e Acordo Minimo de Servicos
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INDICADOR MINIMO OCORRENCIA DESCONTO NO
ACEITAVEL PAGAMENTO
indice de rejeicbes 90% da meta Entre 97 e 95% da 2%
apoés a entrega meta
Entre 91% e 94% 5%

7.2.1.45.2. Indicadores de qualidade

INDICADOR MINIMO OCORRENCIA DESCONTO NO
ACEITAVEL PAGAMENTO
Producéo visual e 90% da meta Entre 97 e 95% da 2%
organizacao meta
Entre 91% e 94% 5%

7.2.1.45.3. Indicadores de prazo

INDICADOR MINIMO OCORRENCIA DESCONTO NO
ACEITAVEL PAGAMENTO

Prazo de 90% da meta Menor de 95% da 2%

cumprimento das meta

ordens de servi¢o Entre 91% e 94% 3%

7.2.1.5. TRASLADACAO DE SUPORTE FiSICO DE DOCUMENTOS E INCORPORACAO DAS
IMAGENS E DADOS AO SISTEMA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS
7.215.1. Descricado do servico
Utilizado no apoio operacional do arquivo na mudanca de suporte fisico dos documentos,
considerando a unidade de medida basica a pagina de tamanho A4, indexacdo com até
05 campos com digitacdo maxima de 60 caracteres por documento, resolucdo minima de
200 dpi com padrédo TIFF grupo IV preto e branco e salvamento em PDF ou TIFF sem
OCR ou microfilmagem eletrbnica. A trasladacéo refere-se a transcricdo do Papel para
digital papel para microfilme, digital para microfilme ou vice-versa.
7.2.1.5.2. Medicdo (Grau de complexidade minima)
QTD. UST UNIDADE MEDIDA
0,002 Pagina A4/Oficio/Legal
7.2.1.5.3. Produtos gerados
Disponibilizacdo de documentos no seu novo formato de suporte, medido por pagina
trasladada.
7.2.15.4. Fatores sugeridos de medi¢cdo da complexidade
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Tamanho da pagina, etiquetacdo, complexidade da indexacdo, auditoria de conteldo,
auditoria de processo, materiais utilizados, estado fisico dos originais, forma de
organizacao, necessidade de higienizacdo, tratamento dos documentos, valor histérico,
encadernacédo, necessidade de OCR, andlise microbiol6gica amostral, deslocamento da
equipe de trabalho, materiais utilizados no servico, dentre outros.

7.2.155. Indicadores de Servigo e Acordo Minimo de Servigos

7.2.1.5.5.1. Indicadores de desempenho

INDICADOR MINIMO OCORRENCIA DESCONTO NO
ACEITAVEL PAGAMENTO
NUmero de paginas 70% da meta Entre 97 e 90% da 2%
trabalhadas meta
Entre 71% e 89% 5%

7.2.1.5.5.2. Indicadores de qualidade

INDICADOR MINIMO OCORRENCIA DESCONTO NO
ACEITAVEL PAGAMENTO
Verificacdo estatistica 70% da meta Entre 97 e 90% da 2%
de qualidade meta
Entre 71% e 89% 5%

7.2.1.5.5.3. Indicadores de prazo

INDICADOR MINIMO OCORRENCIA DESCONTO NO
ACEITAVEL PAGAMENTO
Prazo de cumprimento 90% da meta Menor de 95% da 2%
das ordens de servico meta
Entre 91% e 94% 3%

7.2.1.8.ILHA / BUREAU DE ATENDIMENTO E TRASLADACAO DE SUPORTE FISICO DE

DOCUMENTOS

7.2.1.8.1. Descricdo do servico

Utilizado no apoio operacional ao atendimento, e na operacionalizacdo de ilha/bureau de
atendimento e trasladacéo de suporte fisico dos documentos, considerando a unidade de
medida basica, a ilha para trasladacdo de suporte fisico de documentos totalmente
funcional, acompanhada de toda a infraestrutura tecnoldgica de atendimento e trasladacao,
incluindo os recursos humanos necessarios ao atendimento e a trasladagdo de suporte
fisico de documentos conforme franquia minima.

Cada ilha/bureau, funcionara em horario comercial, 44 horas semanais, e contara com uma

franquia _minima garantida de 60.000 (sessenta mil paginas) por més. As paginas
excedentes serdo cobradas conforme os valores registrados no item 7.2.1.6 - trasladacéo
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de suporte fisico de documentos.

Cada ilha contratada, devera ser composta por dois colaboradores com dedicacdo
exclusiva, bem como a gestdo, direcdo e supervisdo dos servicos, além de pessoal de
“BackOffice” para a gestao dos recursos humanos.

7.2.1.8.2. Medicdo (Grau de complexidade minima)
QTD. UST UNIDADE MEDIDA

215 Ilha/més

7.2.1.8.3. Produtos gerados
llha/bureau de atendimento e digitalizagdo de documentos, incluindo toda a infraestrutura e
recursos humanos necessarios a direcéo, supervisdo, operacionalizacdo e administracao
dos servicos, bem como a producdo da franquia minima de péaginas inclusa, incluindo
pessoal de gestédo e supervisdo (BackOffce), € medido por ilha/bureau de atendimento por
meés.

7.2.1.8.4. Fatores sugeridos de medi¢cdo da complexidade
Deslocamento da equipe de trabalho para fora da regido metropolitana, materiais utilizados
no servico, aumento do numero de colaboradores disponibilizados, carga horaria
diferenciada, atendimento aos sabados, domingos e feriados, dentre outros.

7.2.1.8.5. Indicadores de Servigco e Acordo Minimo de Servigos

7.2.1.8.5.1. Indicadores de desempenho

INDICADOR MINIMO OCORRENCIA DESCONTO NO
ACEITAVEL PAGAMENTO

Tempo de operacgao e 85% da meta Entre 91 e 95% da 2%

de controle de meta

gualidade das imagens Entre 85% e 90% 50

7.2.1.8.5.2. Indicadores de qualidade

INDICADOR MINIMO OCORRENCIA DESCONTO NO
ACEITAVEL PAGAMENTO

Qualidade das 90% da meta Entre 97 e 90% da 2%

Imagens, indexacdes e meta

atendimento Entre 91% e 94% 5%

7.2.1.8.5.3. Indicadores de prazo

INDICADOR MINIMO OCORRENCIA DESCONTO NO
ACEITAVEL PAGAMENTO

Prazo de cumprimento 90% da meta Menor de 95% da 2%

das ordens de servigo meta

CENTRAL DE LICITAGOES DA PREFEITURA DE FORTALEZA

Rua do Rosério, 77, - Centro — Ed. Comte. Vital Rolim — Sobreloja e Terrago
> Fortaleza-CE Fones: (85) 3452-3483 — Fax: (85) 3252-1630




CENTRAL DE LICITACOES DA PREEFEITURA DE

e Prefeitura de

o) A
FORTALEZA - CLFOR g Fortaleza
EDITAL N° 4002
PREGAO PRESENCIAL N° 002 / 2019 — SERVICO
REGISTRO DE PRECOS
PROCESSO ADM. N° P192785/2018
FL. |45

Entre 91% e 94% 3%

7.2.2. APOIO OPERACIONAL AO PROCESSO DE GESTAO DE MATERIAL CUSTODIADO
7.2.2.1. APOIO AO PROCESSO DE ENTRADA DE MATERIAL

7.2.2.1.1. Descricdo do servico
Utilizado para o apoio operacional na entrada de material no cadastramento, etiquetacao,
incorporacdo ao galpdo, lacracdo e movimentacao interna. A unidade basica de servigos
(UST) contempla o simples cadastramento das caixas em sistema informatizado, utilizando
até 2 (dois) campos por caixa e com no maximo a digitagdo de 60 caracteres utilizando
caixas tamanho padrdo e fornecidas pelo CONTRATANTE, contemplando etiqueta
tamanho 33 x 10 na cor branca e lacre simples ou até a simples entrada de material.

7.2.2.1.2. Medicéo (para o Grau de complexidade baixo)

QTD. UST UNIDADE MEDIDA

0,083 Unidade trabalhada

7.2.2.1.3. Produtos gerados
Material cadastrado em sistema informatizado de gestdo de material fornecido pelo
CONTRATANTE, impressédo e colagem de etiquetas e lacres padrdo com material por
conta do CONTRATADO, colocacdo do material em posi¢do para guarda no deposito.

7.2.2.1.4. Fatores sugeridos de medicdo da complexidade
Tamanho da caixa (considerando a caixa padrdo de tamanho 360 x 130 x 250 mm),
tamanho da etiqueta, cores na etiqueta, fornecimento ou ndo das caixas pelo
CONTRATADO, volume do material, tipo de lacre, especializacdo profissional,
complexidade do trabalho, volume de itens na Nota Fiscal, complexidade dos materiais,
dificuldade de mobilidade, tombamento, cddigo de barras dentre outros que poderdo ser
considerados.

7.2.2.15. Indicadores de Servigo e Acordo Minimo de Servigos
7.2.2.1.5.1. Indicadores de desempenho

INDICADOR Ml’NlMQ OCORRENCIA DESCONTO NO

ACEITAVEL PAGAMENTO
Numero de caixas 70% da meta Entre 97 e 90% da 2%
cadastradas meta

Entre 71% e 89% 5%

7.2.2.1.5.2. Indicadores de qualidade

INDICADOR MINIMO OCORRENCIA DESCONTO NO
ACEITAVEL PAGAMENTO

Verificacdo de 90% da meta Entre 97 e 90% da 2%

qualidade aleatéria meta
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Entre 91% e 94% 5%
7.2.2.1.5.3. Indicadores de prazo
INDICADOR MINIMO OCORRENCIA DESCONTO NO
ACEITAVEL PAGAMENTO
Prazo de cumprimento 90% da meta Menor de 95% da 2%
das ordens de servico meta

Entre 91% e 94% 3%

7.2.2.2. TRANSPORTE DE MATERIAL

7.22.2.1. Descricédo do servico
Utilizado para o apoio operacional de material na sua entrada ou saida com transporte,
podendo cada em unidade basica de servico levar até 1m3 com deslocamento em veiculo
furgdo comercial leve, contemplando a simples retirada do local e devolucéo.

7.22.2.2. Medicéo (para o Grau de complexidade baixo)
QTD. UST UNIDADE MEDIDA

0,035 Km rodado

7.2.2.2.3. Produtos gerados
Movimentag&do de material com retirada em um local e transportadas ao local de destino.

7.2.2.2.4. Fatores sugeridos de medi¢cdo da complexidade
Tamanho da caixa (considerando a caixa padrdo de tamanho 360 x 130 x 250mm),
distancia da viagem, quantidade de caixas transportadas em cada viagem, estado de
conservacdo das caixas e documentos, valor histérico, especializacdo profissional,
qualidade das rodovias, sensibilidade do material, volume a ser transportado,
complexidade dos materiais, necessidade de refrigeracao, horarios de transporte, urgéncia,
garantia, dentre outros.

7.2.2.2.5. Indicadores de Servico e Acordo Minimo de Servigcos

7.2.2.25.1. Indicadores de desempenho

INDICADOR MINIMO OCORRENCIA DESCONTO NO

ACEITAVEL PAGAMENTO
NUmero de caixas 70% da meta Entre 97 e 90% da 2%
transportadas meta

Entre 71% e 89% 5%

7.2.2.2.5.2. Indicadores de qualidade
Indicador Minimo Ocorréncia Desconto no
aceitavel pagamento
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Danos causados pelo 90% da meta Entre 97 e 90% da 2%
transporte meta

Entre 91% e 94% 5%

7.2.2.2.5.3. Indicadores de prazo
INDICADOR MINIMO OCORRENCIA DESCONTO NO
ACEITAVEL PAGAMENTO

Prazo de cumprimento 90% da meta Menor de 95% da 2%
das ordens de servigo meta

Entre 91% e 94% 3%

7.2.2.3. ORGANIZACAO E TRIAGEM DE DOCUMENTOS

7.2.2.3.1. Descricdo do servico
Utilizado no apoio operacional do arquivo na ordenacao/triagem interna dos documentos
nas caixas. Sua unidade basica contempla a organizacado dos documentos e a indexagéo
da caixa por quatro campos de ordem, e de acordo com plano de classificacdo pre-
estabelecido

7.2.2.3.2. Medicédo (Grau de complexidade minima)

QTD. UST UNIDADE MEDIDA
0,30 Caixa box padréo

7.2.2.3.3. Produtos gerados
Documentos e/ou objetos devidamente triados, organizados, ordenados e acondicionados
em Caixa BOX padrédo arquivo;
Classificagdo dos documentos conforme plano de classificacdo dos documentos;

7.2.2.3.4. Fatores sugeridos de medi¢cdo da complexidade
Tamanho da caixa (considerando a caixa padrdo de tamanho 360 x 130 x 250 mm),
etiquetacdo, complexidade da organizacdo, materiais utilizados, tipo de triagem,
guantidade média de documentos nas caixas, necessidade de higienizagéo, aplicacdo de
temporalidade, deslocamento da equipe de trabalho, materiais utilizados no servico,
dentre outros.

7.2.2.35. Indicadores de Servigo e Acordo Minimo de Servigos

7.2.2.3.5.1. Indicadores de desempenho

INDICADOR MINIMO OCORRENCIA DESCONTO NO

ACEITAVEL PAGAMENTO
Numero de unidades 70% da meta Entre 97 e 90% da 2%
trabalhadas meta

Entre 71% e 89% 3%
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7.2.2.3.5.2. Indicadores de qualidade
INDICADOR MINIMO OCORRENCIA DESCONTO NO
ACEITAVEL PAGAMENTO
Verificacdo estatistica 90% da meta Entre 97 e 90% da 2%
de qualidade meta
Entre 91% e 94% 5%
7.2.2.3.5.3. Indicadores de prazo
INDICADOR MINIMO OCORRENCIA DESCONTO NO
ACEITAVEL PAGAMENTO
Prazo de cumprimento 90% da meta Menor de 95% da 2%
das ordens de servico meta

Entre 91% e 94% 3%

7.2.2.4. CONSULTORIA EM GESTAO DE ARMAZENAMENTO
7.2.2.4.1. Descricdo do servico

Utilizado no apoio operacional do arquivo para elaboracdo de relatérios, tabelas de
temporalidade, planos de classificagdo, apoio na indexacdo de espécies documentais,
estudos, implantacdo de gestdo de material, relatérios de material, auditoria documental de
processos e de materiais, contemplando a instalagdo de sistemas, contratacdo de pessoal
e plano de atuacao nos locais de armazenamento, montagem de kits, dentre outros.

7.2.2.4.2. Medicdo (Grau de complexidade minima)

QTD. UST UNIDADE MEDIDA

1,0000 Hora efetiva

7.2.2.43. Produtos gerados
Disponibilizacdo em PDF/A de estudos, auditorias, e relatérios de trabalhos com resultado
do servico definido no plano de trabalho.

7.2.2.4.4. Fatores sugeridos de medi¢cdo da complexidade
Especializagdo profissional, complexidade do trabalho, volume a ser estudado,
complexidade das espécies documentais, dentre outros.

7.2.2.45. Indicadores de Servico e Acordo Minimo de Servigcos

7.2.2.45.1. Indicadores de desempenho

INDICADOR MINIMO OCORRENCIA DESCONTO NO
ACEITAVEL PAGAMENTO

indice de rejeicbes apdés  90% da meta Entre 97 e 90% da 2%

a entrega meta

Entre 91% e 94% 5%

7.2.2.45.2. Indicadores de qualidade
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INDICADOR MINIMO OCORRENCIA DESCONTO NO

ACEITAVEL PAGAMENTO
Andlise de qualidade do 90% da meta Entre 97 e 90% da 2%
resultado entregue meta

Entre 91% e 94% 5%
7.2.2.45.3. Indicadores de prazo

INDICADOR MINIMO OCORRENCIA DESCONTO NO

ACEITAVEL PAGAMENTO
Prazo de cumprimento 90% da meta Menor de 95% da 2%
das ordens de servico meta

Entre 91% e 94% 3%

8. DA DEMANDA

8.1. A demanda por servigos arquivisticos da SEPOG e demais participantes de que trata este
termo, foram estimados conforme quadro abaixo:

Apoio operacional ao ambiente de protocolo, atendimento e gestao 56.697
documental e de processos UsT’S
SERVICOS UNIDADE DE MEDICAO MEMORIA DE TOTAI; DE
MEDIDA EM UST’S CALCULO UsT’S
M q h Hora efetiva 2,000 2.112 horas 4.224 UST’s
) ar::eaine?toé redesenno € detrabalho X 2,000
implantagdo de processos —_—
8 horas dia x 22 dias = 176 horas 4.224 UST's
Gestao de processos com Hora efetiva 0,400 2.112 horas 844,80 UST’s
atendimento virtual ou presencial de atendente X 0,400
8 horas dia x 22 dias = 176 h/més 844,80 UST’s
176 h x 12 meses = 2.112 horas
Consultoria em gestdo de Hora efetiva 1,000 468 468 UST’s
protocolo e processos de trabalho X1
8 horas/més x 12 meses = 96 h/ano 468 UST’s
Trasladagdo de suporte fisico de Pagina 0,002 23.000.000 46.000 UST’s
documentos e incorporacdo das  A4/Oficio X 0,002
imagens e dados ao sistema de 46.000 UST’s

gerenciamento  eletronico  de
documentos legado
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llha / bureau de atendimento e Ilha/més 215,00 12 5.160 UST’s
trasladacdo de suporte fisico de 2X 215,00
documentos 5.160 UST’s
1ilha x 12 meses = 2.580 UST/ano
Apoio operacional ao processo de gestdo de material custodiado 10.939,48
UsT’S
SERVICOS UNIDADE DE MEDICAO MEMORIA DE TOTAL DE
MEDIDA EM UST’S CALCULO UST’S
Apoio ao processo de entrada de Unidade 0,083 23.000 1.909 UST’s
material trabalhada X 0,083
22.000 Cxs x 0,083 = 1.826 UST’s 1.909 UST’s
MEDICAO
SERVICOS UNIDADE DE ' MEMORIA DE TOTAI: DE
MEDIDA EM UST’S CALCULO UST’S
Transporte de material Km rodado 0,035 528Km 18,48 UST’s
2 Transp./més x 15 Km x 1m3=30 30
KM x 12 = 360 UST/ano X 0,035
18,48 UST’s
Organizacdo e  triagem de Cx.Box 0,30 23.000 6.900 UST'’s
documentos
22.000 Cx. BOX x 0,30= 6.600 UST X 0,030
6.900 UST’s
Consultoria em gestdo de Hora efetiva 1,00 2.112 2.112 UST’s
armazenamento
8 horas dia x 5 dias = 176 h/més X 1,00
176 h x 12 meses = 2.112 horas
2.112 UST’s
67.636,28

Total de UST’S
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9. QUALIFICACAO TECNICA

9.1. Para a execucdo dos servicos descritos, a proponente devera apresentar os seguintes
comprovantes de qualificacao Técnica:

9.1.1. Atestado de capacidade técnica por execucdo de servico de digitalizacdo de documentos de
11.500.000 (onze milhdes e quinhentos mil) de paginas digitalizadas;

9.1.2. Atestado de capacidade técnica por execucdo de servico de microfimagem de 11.500.000
(onze milhdes e quinhentos mil) de paginas microfiimadas;

9.1.3. Comprovacao por meio de documento emitido pelo Ministério da Justica, de que a empresa
proponente é habilitada a executar servicos de microfilmagem;

9.1.4. Comprovacao de que a empresa prestou servicos de atendimento ao publico, com digitalizacao
de documentos;

9.1.5. Atestado de capacidade técnica de servicos que incluam a analise microbiolégica de
documentos em papel armazenados em “caixas Box” realizado por instituicdo oficial de
pesquisa, que disponham de laboratérios de Citometria de Fluxo e Microscopia Eletronica.
Devera ser anexada copia das analises de sujidades referente ao atestado citado;

9.1.6. Quadro pessoal minimo requeridos para 0s servicos - Abaixo seguem as qualificacdes
minimas exigidas para os profissionais que irdo fazer parte da equipe da empresa contratada
para execucdo do projeto. Durante todo o decorrer dos trabalhos todos os membros deverdo
ter residéncia na cidade da CONTRATANTE. Todos os cursos exigidos deverdo ser
comprovados através de certificados de cursos em cOpia autenticada. As comprovacgoes
deverdo estar contidas no envelope de DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

9.1.6.1. GERENTE - E responsavel pelo controle dos recursos, realizacdo de visitas de
inspecdo, tarefas a serem executadas, acompanhamento e andlise da producao e controle dos
relatérios historicos e estatisticos e interface direta com a equipe do CONTRATANTE
responséavel pelo projeto.

9.1.6.1.1. Qualificagdes Minimas:

9.1.6.1.1.1. Comprovacdo de que tenha gerenciado um projeto de pelo menos 11.500.000 (onze
milhdes e quinhentos mil) de paginas digitalizadas de processos, comprovada através de
atestado de capacidade técnica fornecido por empresa publica ou privada;

9.1.6.1.1.2. Certificagc@o CDIA ou CDIA+, certificagdo internacional que avaliza profissionais da area de
Gestéo Eletronica de Documentos, emitida pela COMPTIA,;

9.1.6.1.1.3. Comprovacao de certificacdo ITIL e ISO/IEC20000. Opcionalmente pode-se apresentar
certificados de conclusdo dos cursos exigidos realizados em um centro autorizado pela
EXIN (Examination Institute for Information Science);

9.1.6.1.1.4. Comprovacao de vinculo com a empresa, como garantia para que o projeto ndo sofra de
descontinuidade técnica e gerencial,

CENTRAL DE LICITAGOES DA PREFEITURA DE FORTALEZA

Rua do Rosério, 77, - Centro — Ed. Comte. Vital Rolim — Sobreloja e Terrago
} Fortaleza-CE Fones: (85) 3452-3483 — Fax: (85) 3252-1630




CENTRAL DE LICITACOES DA PREEFEITURA DE "’Z% k“ T ——
FORTALEZA - CLFOR 1t Fortaleza

EDITAL N° 4002
PREGAO PRESENCIAL N° 002 / 2019 — SERVIGO
REGISTRO DE PRECOS
PROCESSO ADM. N° P192785/2018

FL.|52

9.1.6.1.1.5. Profissional de nivel superior na area de tecnologia da informacao, comprovada através de
diploma emitido pelo MEC ou instituigdo regulamentadora do pais;

9.1.6.2. SUPERVISOR DE PRODUCAO - E responsavel por garantir o pleno funcionamento da
producdo, disponibilizando para todo o pessoal da producdo 0s recursos necessarios para
execucdo dos servicos, controlando a produtividade individual de cada funcionario nas
diversas etapas da linha de producdo, bem como manter relatorios estatisticos de
producdo semanais atualizados para que as metas de producdo sejam atingidas, e ainda
atuar na substituicdo de pessoas ou maquinas, quando necessario.

9.1.6.2.1. Qualificagbes Minimas:

9.1.6.2.1.1. Comprovacao de que tenha supervisionado na area de gestéo de projetos de documentos,
comprovada através de atestado de capacidade técnica feito por empresa publica ou
privada, com no minimo 1 milhdes de paginas digitalizadas de processos;

9.1.6.2.1.2. Comprovacao de certificacdo COBIT e ECM;

9.1.6.2.1.3. Comprovagado de certificagdo ITIL e ISO/IEC20000. Opcionalmente pode-se apresentar
certificados de conclusdo dos cursos exigidos realizados em um centro autorizado pela
EXIN (Examination Institute for Information Science).
Comprovacado de vinculo com a empresa, como garantia para que o projeto ndo sofra de
descontinuidade técnica e gerencial,

10. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

Projeto Atividade: 04.122.0153.1378.0001, Elemento de Despesa: 44.90.39, Fonte de Recurso:
100100000001

Projeto Atividade: 04.122.0093.1402.0001, Elemento de Despesa: 44.90.35, Fonte de Recurso:
3.1.001.0000.00.01;

Projeto Atividade: 04.122.0093.1402.0001, Elemento de Despesa: 44.90.35, Fonte de Recurso:
3.1.920.0000.00.01;

Projeto Atividade: 04.122.0093.1402.0001, Elemento de Despesa: 44.90.39, Fonte de Recurso:
3.1.001.0000.00.01;

Projeto Atividade: 04.122.0093.1402.0001, Elemento de Despesa: 44.90.39, Fonte de Recurso:
3.1.920.0000.00.01;

Projeto Atividade: 04.122.0093.1402.0001, Elemento de Despesa: 44.90.52, Fonte de Recurso:
3.1.001.0000.00.01;

Projeto Atividade: 04.122.0093.1402.0001, Elemento de Despesa: 44.90.52, Fonte de Recurso:
3.1.920.0000.00.01;

Projeto Atividade: 04.122.0093.1554.0001, Elemento de Despesa: 44.90.39, Fonte de Recurso:
3.1.001.0000.00.01;

Projeto Atividade: 04.122.0093.1554.0001, Elemento de Despesa: 44.90.39, Fonte de Recurso:
3.1.920.0000.00.01;

Projeto Atividade: 04.122.0093.1554.0001, Elemento de Despesa: 44.90.52, Fonte de Recurso:
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3.1.001.0000.00.01;

Projeto Atividade: 04.122.0093.1554.0001, Elemento de Despesa: 44.90.52, Fonte de Recurso:
3.1.920.0000.00.01 do orcamento da Secretaria Municipal do Planejamento, Orcamento e Gestédo
— SEPOG;

Projeto Atividade 04.122.0001.2016.0009, elemento de despesa 33.90.39, fonte 100100000001, do
orcamento da Secretaria Municipal de Governo - SEGOV

11. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO

11.1. A entrega ou execucdo dos servicos objeto deste termo deve se dar conforme abaixo:

11.1.1.Local da execucdo/entrega: Sede da SEPOG e SEGOV ou outro local disponibilizado pela
mesma;

11.1.2. Nimero de parcelas: 12(doze) parcela conforme medi¢cdes apresentadas.

11.2. Nenhuma alteracdo ou modificacdo de forma, qualidade do objeto, podera ser feita pela
licitante vencedora, podendo, entretanto, no horario das 08:00 as 17:00 horas, de segunda a
sexta-feira, exceto feriados, determinar as modificac6es recomendaveis, desde que justificadas
nos termos da Lei n°® 8.666/93.

12. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

12.1. A execucao deste Contrato serd acompanhada e fiscalizada pela comissao ou fiscal designado
pela Administracdo, nos termos do artigo 67 da Lei Federal n® 8.666/93.

12.2. A presenca da fiscalizagdo do Contratante ndo elide nem diminui a responsabilidade da
empresa contratada.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. Executar o objeto em conformidade com as condi¢cfes deste instrumento.

13.2. Manter durante toda a execuc¢do contratual, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas,
todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitac&o.

13.3. Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s percentuais de acréscimos ou supressoes
limitadas ao estabelecido no § 1°, do art. 65, da Lei Federal n° 8.666/1993, tomando-se por
base o valor contratual.

13.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a contratante ou a terceiros,
decorrentes da sua culpa ou dolo, quando da execucdo do objeto, ndo podendo ser arguido
para efeito de excluséo ou reducao de sua responsabilidade o fato de a contratante proceder a
fiscalizacdo ou acompanhar a execucao contratual.
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Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a incidir sobre a
execucdo contratual, inclusive as obrigacdes relativas a salarios, previdéncia social, impostos,
encargos sociais e outras providéncias, respondendo obrigatoriamente pelo fiel cumprimento
das leis trabalhistas e especificas de acidentes do trabalho e legislacdo correlata, aplicaveis ao
pessoal empregado na execuc¢ao contratual.

Prestar imediatamente as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratante, salvo quando implicarem em indagacdes de carater técnico, hipétese em que
serdo respondidas no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

Refazer, substituir ou reparar o objeto contratual que comprovadamente apresente condicbes
de defeito ou em desconformidade com as especificacdes deste termo, no prazo fixado pelo(s)
orgao(s)/entidade(s) participante(s) do SRP (Sistema de Registro de Precos), contado da sua
notificagao.

Cumprir, quando for o caso, as condi¢cdes de garantia do objeto, responsabilizando-se pelo
periodo oferecido em sua proposta comercial, observando o prazo minimo exigido pela
Administracéo.

Providenciar a substituicho de qualquer profissional envolvido na execucdo do objeto
contratual, cuja conduta seja considerada indesejavel pela fiscaliza¢éo da contratante.

Responsabilizar-se integralmente pela observancia do dispositivo no titulo Il, capitulo V, da
CLT, e na Portaria n.° 3.460/77, do Ministério do Trabalho, relativos a seguranca e higiene do
trabalho, bem como a Legislacdo correlata em vigor a ser exigida.

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

Solicitar a execuc¢do do objeto a contratada através da emissdo de Ordem de Servico / Ordem
de Fornecimento.

Proporcionar a contratada todas as condi¢cdes necessarias ao pleno cumprimento das
obrigagbes decorrentes do objeto contratual, consoante estabelece a Lei Federal no
8.666/1993 e suas alteracdes.

Fiscalizar a execucao do objeto contratual, através de sua unidade competente, podendo, em
decorréncia, solicitar providéncias da contratada, que atendera ou justificara de imediato.

Notificar a contratada de qualquer irregularidade decorrente da execucdo do objeto contratual.
Efetuar os pagamentos devidos a contratada nas condigfes estabelecidas neste instrumento.

Aplicar as penalidades previstas em lei e neste instrumento.
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15. DA SUBCONTRATACAO

15.1. A Contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parte alguma deste
instrumento.
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ANEXO Il - MODELO PROPOSTA DE PRECOS

A
Central de Licitagdes do Municipio de Fortaleza — CLFOR

Ref.: PREGAO PRESENCIAL N° /2019

A proposta comercial encontra-se em conformidade com as informagdes previstas no Edital e seus
anexos.

1. IDENTIFICACAO DO LICITANTE:

1.1. Razdéo Social:

1.2. CPF/CNPJ e Inscricdo Estadual:

1.3. Enderec¢o completo:

1.4. Representante Legal (nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF, domicilio):
1.5. Telefone, celular, fax, e-mail:

1.6. Banco do Brasil S/A — (preferencialmente), agéncia e n°® da conta corrente:

2. CONDICOES GERAIS DA PROPOSTA:

2.1. A presente proposta é valida por ( ) dias, contados da data de sua emissao.
2.2. Prazo para a execucao: de acordo com o Termo de Referéncia.

3. FORMACAO DO PRECO

3.1. Servigcos operacionais auxiliares dimensionados em UST:

LOTE 01
ITEM DESCRICAO UND. MEDIDA QTD. TOTAL VALOR DA UST VALOR TOTAL
DE UST ESTIMADO
1.1 Servigos técnicos especializados Hora efetiva 67.636
de trabalho
VALOR TOTAL DO LOTE 01 R$

4. EQUIPE TECNICA RESPONSAVEL DO LICITANTE

4.1. Preposto ou representante legal:
= Nome:
= Endereco residencial:
= Fone:
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4.5.

O objeto sera entregue de acordo com o Termo de Referéncia.
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= E-mail:

= Tipo de vinculo com a licitante:

= Experiencia/Qualificacdes:

Gerente de projeto:

= Nome:

= Endereco residencial:
= Fone:

= E-mail:

= Tipo de vinculo com a licitante:

= Experiencia/Qualificacdes:

Supervisor de producéo:
= Nome:

= Endereco residencial:

= Fone:

= E-mail:

= Tipo de vinculo com a licitante:

= Experiencia/Qualifica¢des:

Supervisores de turno:
= Nome:

= Endereco residencial:
= Fone:

= E-mail:

= Tipo de vinculo com a licitante:

= Experiencia/Qualifica¢des:

Bibliotecario e/ou Arquivista
= Nome:

= Endereco residencial:

= Fone:

= E-mail:

= Tipo de vinculo com a licitante:

= Experiencia/Qualificacdes:

e Prefeitura de
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Declaramos que estamos de pleno acordo com todas as condi¢ces estabelecidas no Edital e seus
Anexos, bem como aceitamos todas as obrigacdes e responsabilidades especificadas no Termo de
Referéncia.

Declaramos que nos pregcos cotados estdo incluidas todas as despesas que, direta ou
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indiretamente, fazem parte do presente objeto, tais como gastos da empresa com suporte técnico e
administrativo, impostos, seguros, taxas, ou quaisquer outros que possam incidir sobre gastos da
empresa, sem quaisquer acréscimos em virtude de expectativa inflacionaria e deduzidos os
descontos eventualmente concedidos.

Por ser verdade, firmamos e assinamos a presente proposta.

Local e Data

Assinatura do Representante Legal
(Nome e Cargo)
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ANEXO Il - DECLARACAO RELATIVA AO TRABALHO DE EMPREGADO MENOR

MODELO — EMPREGADOR PESSOA FiSICA/PESSOA JURIDICA

(Identificacdo do licitante), inscrito no CPF/CNPJ n° , DECLARA, para
fins do disposto no inciso V, do art. 27, da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido
pela Lei Federal n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, menores de dezoito anos e, em qualquer trabalho, menores de dezesseis
anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de quatorze anos.

Local e data

Assinatura do representante legal
(Nome e cargo)
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ANEXO IV — MODELO DE DECLARACAO DE HABILITACAO

(colocar em papel timbrado quando se tratar de pessoa juridica)

, inscrita no CPF/CNPJ n° , sediada a
Rua/Avenida ne , Bairro , ha cidade
de Estado de , DECLARA, para efeito do cumprimento

ao estabelecido no inciso VII, do art. 4°, da Lei Federal n® 10.520, de 17/07/2002, sob as penas da
lei que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos no edital de Pregdo Presencial n°

. de de

(Local)
Assinatura,

Nome e numero da identidade do declarante
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ANEXO V — MODELO DE FICHA DE CREDENCIAMENTO

MODALIDADE: Pregéao Presencial n°

OBJETO: Servico de acordo com as especificacbes e quantitativos
previstos no ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA DO EDITAL.

NOME DO LICITANTE:

CNPJ/CPF

ENDERECO COMPLETO: Ne

BAIRRO: CIDADE: CEP:

FONE: FAX:

ENDERECO ELETRONICO DO LICITANTE:

PESSOA CREDENCIADA:

(Local)

(NOME / FUNCAO)
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ANEXO VI - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO No. / - (Org&o Contratante)

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS QUE ENTRE SI
FAZEM, DE UM LADO O(A)

E, DE OUTRO A EMPRESA
CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O (A) E O(A)
, ABAIXO QUALIFICADOS PARA O FIM QUE MELE SE

DECLARA.
O (A) situado (a) na , inscrita no CNPJ
(MF) sob o n°. , doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, neste ato
representado (a) pelo , (nacionalidade), portador da Carteira de identidade n°
e do CPF n° , residente e domiciliado em (municipio -
UF), na , € a empresa
, inscrita no CNPJ (MF) sob o n° , com endereco na
, CEP: , Fone: ,
doravante denominada CONTRATADA, tendo neste ato como representante o(a) Sr(a)
, portador da cédula de identidade N° e CPF Ne°
, residente e domiciliado no endereco , tem entre si justa

e acordada a celebragéo do presente contrato, mediante as clausulas e condi¢cdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DA FUNDAMENTACAO LEGAL

1.1. O presente contrato tem como fundamento o edital do Pregdo Presencial n°. ___/___e seus
anexos, 0 que consta nos autos do Processo Administrativo n°. , 0S preceitos do
direito publico, Lei Federal n°. 10.520, de 17 de julho de 2002 e a Lei Federal n°. 8.666/1993 e suas
alteracdes posteriores e outras leis especiais necessarias ao cumprimento de seu objeto.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULACAO AO EDITAL E A PROPOSTA

2.1. O presente contrato tem como fundamento o edital do Pregdo Presencial n°. ____/____
seus anexos, 0 que consta nos autos do Processo Administrativo n°. , 0S
preceitos do direito publico, Lei Federal n°. 10.520, de 17 de julho de 2002 e a Lei Federal n°.
8.666/1993 e suas alteragBes posteriores e outras leis especiais necessérias ao cumprimento de
seu objeto.
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CLAUSULA TERCEIRA - DO OBJETO

REGISTRO DE PRECOS VISANDO FUTURAS E EVENTUAIS CONTRATACOES DE EMPRESA
PARA EXECUGCAO DE SERVICOS OPERACIONAIS AUXILIARES VOLTADOS A ADMINISTRAGCAO,
DOCUMENTACAO, PROTOCOLO, IMAGEM, E IMPRESSAO DIGITAL, SENDO PARTE DOS
SERVICOS DIMENSIONADOS EM UST - UNIDADE DE SERVICOS TECNICOS, OS QUAIS
DEVERAO SER OPERACIONALIZADOS EM CARATER CONTINUO, CONFORME QUANTITATIVO,
REQUISITOS E FUNCIONALIDADES ESPECIFICADAS NO ANEXO A — TERMO DE REFERENCIA,
PARTE INTEGRANTE DESTE EDITAL, PARA O PERIODO DE 12(DOZE) MESES.

3.2. Dos itens contratados

LOTE N°
LOTE/ X UND. QTD. VALOR | yALOR UNIT. VALOR TOTAL
TEM DESCRICAO MEDIDA MES UNIT. ANUAL ESTIMADO
MENSAL ANUAL

CLAUSULA QUARTA — DAS CONDICOES PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1. O servico objeto do presente instrumento contratual sera executado de rigorosamente de
acordo com as especificacdes técnicas e demais condi¢cdes constantes no Anexo A do
Edital - Termo de Referéncia, devendo o fornecedor providenciar eventuais reparos sem
qualquer dnus para os Orgaos.

4.2. A inexecugdo, parcial ou total, do objeto acima sujeita a contratada as sancfes
administrativas previstas.

CLAUSULA QUINTA - DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

5.1. Os servicos contratados deverdo obedecer rigorosamente as especificacbes técnicas
contidas Anexo | do Edital — Termo de Referéncia, sendo parte integrante do presente
contrato.

CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento dos servigos executados serd efetivado, mensalmente, pela CONTRATANTE,
mediante apresentacdo de nota fiscal/fatura pela CONTRATADA, conforme pre¢os constantes na
Ata de Registro de Precos, observados as especificagbes contidas no Termo de referéncia.

6.2. A nota fiscal/fatura devera ser apresentada pela CONTRATADA a partir do primeiro dia util
do més seguinte ao da execuc¢ao dos servicos, juntamente com relatdrio discriminando dos servigos
executados no periodo, conforme especificado abaixo:

6.2.1. Disponibilizagdo de nota fiscal/fatura correspondente aos valores dos servigos executados no
periodo de pagamento contratado, discriminando os valores de impostos e contribuigdes incidentes
devidos pela CONTRATADA, acompanhada de relatério com descricdo de todos os dados
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necessarios a execugao do servigo.

6.2.2. O pagamento sera efetuado mensalmente apds a emissdo da nota de empenho e serd no
prazo maximo de 30 (trinta) dias contados a partir da lavratura do Termo de Recebimento Definitivo
da parcela executada, mediante crédito em conta corrente em nome da contratada, no Banco do
Brasil SIA.

6.3. N&o sera efetuado qualquer pagamento a contratada, em caso de descumprimento do
objeto, conforme especificacdes exigidas na licitagéo.

6.4. E vedada a realizacdo de pagamento antes da execucdo do objeto ou se 0 mesmo n&o
estiver de acordo com as especificacdes deste instrumento.

6.5. Os pagamentos encontram-se ainda condicionados a apresentacdo dos seguintes
comprovantes:

6.6. Documentacéo relativa a regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, o
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Justica Trabalhista.

6.7. Toda a documentacgéo exigida devera ser apresentada em original ou por qualquer processo
de reprografia, obrigatoriamente autenticada em cartério. Caso esta documentacdo tenha sido
emitida pela Internet, s6 seré aceita ap0s a confirmacao de sua autenticidade.

CLAUSULA SETIMA — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

7. As despesas decorrentes da contratacdo serdo provenientes dos recursos dos 6rgdos e
entidades participantes.

CLAUSULA OITAVA - DO PRAZO DE VIGENCIA E DE EXECUCAO

8.1. O prazo de vigéncia deste contrato é de ( ) meses, contado a
partir de sua assinatura, devendo ser publicado na forma do paragrafo Unico, do Art. 61,
da Lei Federal no 8.666/1993.

8.2. O prazo de execucdo do objeto deste contrato é de ( ) meses.

8.3.  Os prazos de vigéncia e de execucao deste contrato poder&o ser prorrogados nos termos do
que dispde o Art. 57, da Lei Federal no 8.666/1993.

CLAUSULA NONA — DA GARANTIA CONTRATUAL

9.1. A garantia prestada, de acordo com o estipulado no edital, seré restituida e/ou liberada apés
o cumprimento integral de todas as obriga¢gfes contratuais e, quando em dinheiro, sera
atualizada monetariamente, conforme dispée o 4° do art. 56, da Lei Federal n°
8.666/1993. Na ocorréncia de acréscimo contratual de valor, deverd ser prestada
garantia proporcional ao valor acrescido, nas mesmas condicdes estabelecidas no edital.
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CLAUSULA DECIMA - DAS CONDICOES DE EXECUCAO E RECEBIMENTO

10.1. Quanto a execugao:

10.1.1. A execucao dos servigos sera iniciada no prazo de até 10 (dez) dias Uteis apds a assinatura do
contrato, devendo neste periodo serem executadas as seguintes atividades pela CONTRATADA, sem
Onus para a CONTRATANTE:

10.1.1.1. Levantamento das informac¢fes necessarias;

10.1.1.2. Definicdo da equipe de trabalho;

10.1.1.3. Definicao e apresentacéo do plano de trabalho;

10.1.1.4. Definicdo e apresentacdo dos cronogramas de implantacéo e execuc¢ao da solucao;
10.2. Quanto ao recebimento

10.1.1. PROVISORIAMENTE, mediante recibo do relatério mensal, em até 10 (dez) dias apds o
recebimento do relatério, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do objeto contratual
com as especificacdes, devendo ser feito por pessoa credenciada pela contratante.

10.1.2. DEFINITIVAMENTE, sendo expedido Termo de Recebimento Definitivo em até 30 (trinta) dias
do recebimento provisoério, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do objeto, certificando-se de
gue todas as condicbes estabelecidas foram atendidas, e consequente aceitacdo das Notas Fiscais
pelo gestor da contratagcdo, devendo haver rejeicdo no caso de desconformidade.

10.1.3. A nota fiscal/fatura que apresente incorrecdes serd devolvida a contratada para as devidas
corregBes. Nesse caso, o termo de recebimento definitivo somente podera ser emitido apds a referida
corregao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. Manter, durante toda execucdo do Contrato, as condicbes de habilitacdo e qualificacéo
exigidas, sob pena de multa e rescisao contratual;

11.2. Responsabilizar-se pelas despesas com a utilizagdo de mao-de-obra para a conducdo dos
veiculos, encargos sociais bem como demais obrigacdes trabalhistas e previdenciarias legalmente
previstas;

11.3. Responsabilizar-se por todos os custos referentes a colisées, roubo, furto do automoével, bem
como infragdes de transito cometidas;

11.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a contratante ou a terceiros,
decorrentes da sua culpa ou dolo, quando da execucdo do objeto, ndo podendo ser arguido para
efeito de exclusdo ou reducdo de sua responsabilidade o fato de a contratante proceder a
fiscalizacdo ou acompanhar a execucdo contratual. Prestar os servicos objetos da presente
licitacdo, obedecendo as disposicles legais e regulamentos pertinentes;

11.5. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela Contratante, quanto aos
servigos contratados;
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11.6. Apresentar Nota Fiscal/Fatura, em duas vias, detalhando o valor total dos servigos prestados
no periodo, conforme determinado no instrumento convocatorio;

11.7. Aceitar, nas mesmas condi¢Bes contratuais, 0s percentuais de acréscimos ou supressodes
limitadas ao estabelecido no 81°, do Art. 65, da Lei Federal no 8.666/1993, tomando-se por base 0
valor contratual.

11.8. Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a incidir sobre
a execucdo contratual, inclusive as obrigacdes relativas a salarios, previdéncia social, impostos,
encargos sociais e outras providéncias, respondendo obrigatoriamente pelo fiel cumprimento das
leis trabalhistas e especificas de acidentes do trabalho e legislacdo correlata, aplicaveis ao pessoal
empregado na execugao contratual.

11.9. Prestar imediatamente as informacdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela contratante, salvo quando implicarem em indagacdes de carater técnico, hipétese em que
serdo respondidas no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.

11.10. Acatar as orientagbes da CONTRATANTE, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita
fiscalizagdo, prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do Contrato, bem como atestar, na Nota Fiscal de
Servicos/Fatura, a efetiva prestacdo do servico, pelo (a) servidor /Comissdo de fiscalizacdo do
Contrato ou outro designado pela autoridade competente;

12.2. Assegurar-se da boa prestacdo dos servicos, verificando sempre o seu bom desempenho,
através do (a) servidor /Comissao de fiscalizacao;

12.3. Documentar as ocorréncias havidas;
12.4. Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares e contratuais;

12.5. Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados a ela,
CONTRATADA, necessarios a execuc¢ao do Contrato;

12.6. Efetuar os pagamentos devidos, nas condigbes estabelecidas neste termo;
12.7. Solicitar a execuc¢do do objeto a CONTRATADA através da emissao de Ordem de Servico;

12.8. Proporcionar a CONTRATADA todas as condi¢cbdes necessarias ao pleno cumprimento das
obrigacbes decorrentes do objeto contratual, consoante estabelece a Lei Federal no 8.666/1993 e
suas alteracdes posteriores.

12.9. Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade decorrente da execucdo do objeto
contratual.

12.10. Aplicar as penalidades previstas em lei e neste instrumento
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

13.1. A execucdo do objeto deste contrato serd acompanhada e fiscalizada pela CONTRATANTE,
por meio de comiss&o ou servidor especialmente designado para este fim pela Administragcdo, de
acordo com o estabelecido no art. 67 da lei 8.666/93.

13.2. A execucdo contratual sera acompanhada e fiscalizada pelo(a)s Sr(a)s. especialmente
designado(s) para este fim pela CONTRATANTE, de acordo com O estabelecido no Art. 67, da Lei
Federal no 8.666/1993, doravante denominado simplesmente de GESTOR(ES).

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. O contratado que praticar ato ilicito estara sujeito, garantido o direito prévio ao contraditério e a
ampla defesa, sem prejuizo das sangdes legais nas esferas civis e criminais, as seguintes
penalidades, de acordo com o Decreto Municipal n® 13.735/2016:

I. Adverténcia, que consiste em comunicagao formal ao infrator, decorrente da inexecugéo de deveres
gue ocasionem riscos e/ou prejuizos de menor potencial ofensivo para a Administracao;

Il. Multas, aplicadas isolada ou cumulativamente com outras san¢des, sem prejuizo de perdas e danos
cabiveis, na seguinte forma:

a) Multa moratéria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso na entrega de
material ou execuc¢do de servicos, até o limite de 9,9%, correspondente a até 30 (trinta) dias de atraso,
calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, excluida, quando for o caso, a parcela
correspondente aos impostos destacados no documento fiscal;

b) Multa indenizatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da adjudicagdo da licitagdo ou do
valor da contratacdo direta em caso de recusa do infrator em assinar a Ata de Registro de Precos —
ARP e/ou contrato, ou recusar-se a aceitar ou retirar o instrumento equivalente;

¢) Multa de 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia para a licitacdo ou para a contratacéo
direta, na hipétese de o infrator retardar o procedimento de contratacdo ou descumprir preceito
normativo ou as obrigacdes assumidas como:

c.1) deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame licitatério;

c.2) desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela
Administragéo;

c¢.3) tumultuar a sesséo publica da licitacéo;

c.4) descumprir requisitos de habilitagdo na modalidade pregéo, a despeito da declaracdo em sentido
contrario;

c.5) propor recursos manifestamente protelatorios em sede de contratacao direta ou de licitacao;

c.6) deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na hipétese de o infrator
enquadrar-se como Microempresa ou empresa de Pequeno Porte, nos termos da Lei Complementar
Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006;

d) Multa de 3% (trés por cento) sobre o valor total da adjudicacdo da licitacdo ou do valor da
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contratacdo direta, quando houver o descumprimento das normas juridicas atinentes ou das
obrigac6es assumidas, tais como:

d.1) deixar de manter as condi¢cdes de habilitagcdo durante o prazo do contrato, nos termos do inciso
Xl do art. 55 da Lei Federal no 8.666/93;

d.2) permanecer inadimplente apds a aplicacdo de adverténcia;

d.3) deixar de regularizar, no prazo definido pela Administracdo, os documentos exigidos na
legislacéo, para fins de liquidagéo e pagamento da despesa;

d.4) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apds solicitacdo do contratante;

d.5) ndo devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

d.6) manter funcionéario sem qualificacdo para a execu¢ao do objeto do contrato;

d.7) utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto do contrato;

d.8) tolerar, no cumprimento do contrato, situa¢do apta a gerar ou causar dano fisico, lesdo corporal
ou consequéncias letais a qualquer pessoa;

d.9) deixar de fornecer Equipamento de Protecdo Individual (EPI), quando exigido, aos seus
empregados ou omitir-se em fiscalizar sua utilizacdo, na hipdtese de contratacdo de servicos de méo
de obra;

d.10) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o interesse publico, em
especial quando solicitado pela Administracao;

d.11) deixar de repor funcionérios faltosos;

d.12) deixar de controlar a presenca de empregados, na hip6tese de contratacdo de servicos de mao
de obra;

d.13) deixar de observar a legislacédo pertinente aplicavel ao seu ramo de atividade;

d.14) deixar de efetuar o pagamento de salarios, vales-transportes, vale-refeicdo, seguros, encargos
fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras despesas relacionadas a execucéo
do contrato nas datas avencadas;

d.15) deixar de apresentar, quando solicitado, documentacdo fiscal, trabalhista e previdenciaria
regularizada;

e) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da adjudicacdo da licitacdo ou do valor da
contratagdo direta, na hipotese de o infrator entregar o objeto contratual em desacordo com as
especificagcbes, condi¢des e qualidade contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto que
o tornem impréprio para o fim a que se destina;

f) Multa indenizatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato ou da Ata de Registro de
Precos, quando o infrator der causa, respectivamente, a rescisdo do contrato ou ao cancelamento da
Ata de Registro de Precos;

g) Multa indenizatéria, a titulo de perdas e danos, na hipétese de o infrator ensejar a rescisdo do
contrato ou o cancelamento da Ata de Registro de Precos — ARP e sua conduta implicar em gastos a
Administragdo Publica superiores aos contratados ou registrados.

Il Impedimento de licitar e contratar com a Administracao Direta e Indireta do Municipio de Fortaleza e
descredenciamento no Cadastro de Fornecedores da Central de Licitacdes da Prefeitura de Fortaleza -
CLFOR, pelo prazo de até 05 (cinco) anos.
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14.2. Entende-se por ato ilicito qualquer conduta comissiva ou omissiva que infrinja dispositivos
legais ou regras constantes de regulamentos ou de qualquer outro ato normativo, inclusive aquelas
constantes dos atos convocatorios de licitacdo, da ata de registro de precos, do contrato ou
instrumento que o substitua.

14.3. A aplicacdo das multas de natureza moratéria ndo impede a aplicacdo superveniente de outras
multas previstas neste item, cumulando-se os respectivos valores.

14.4. O atraso, para efeito de calculo da multa, sera contado em dias corridos, a partir do primeiro dia
til subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o cumprimento da obrigacéo

14.5. No caso de prestagdes continuadas, a multa de 5% (cinco por cento) de que trata a alinea “e”
deste item sera calculada sobre o valor da parcela que eventualmente for descumprida.

14.6. A critério da autoridade competente, o valor da multa podera ser descontado do pagamento a
ser efetuado ao contratado, inclusive antes da execucdo da garantia contratual, quando esta néo for
prestada sob a forma de cau¢cdo em dinheiro.

14.7. Caso o valor a ser pago ao contratado seja insuficiente para satisfacdo da multa, a diferenca
sera descontada da garantia contratual.

14.8. Caso a faculdade prevista no subitem 14.6 ndo tenha sido exercida e verificada a insuficiéncia
da garantia para satisfacdo integral da multa, o saldo remanescente serd descontado de pagamentos
devidos ao contratado.

14.9. Caso o valor da garantia seja utilizado, no todo ou em parte, para o pagamento da multa, esta
deve ser complementada pelo contratado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a contar da solicitacdo
do contratante.

14.10. Apds esgotados os meios de execucgdo direta da san¢do de multa, o licitante sera notificado
para recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento da
comunicacdo oficial. Decorrido o prazo, a CLFOR encaminhard a multa para que seja inscrita na
Divida Ativa do Municipio.

14.11. Na aplicacdo das sanc¢des devem ser consideradas as seguintes circunstancias:

I. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il. os danos que o cometimento da infracdo ocasionar aos servigos e aos USUArios;

lll. a vantagem auferida em virtude da infragéo;

IV. as circunstancias gerais agravantes e atenuantes;
V. os antecedentes da licitante ou contratada.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA RESCISAO CONTRATUAL

15.1. A inexecucdo total ou parcial deste contrato e a ocorréncia de quaisquer dos motivos
constantes no art. 78, da Lei Federal no 8.666/1993 sera causa para sua rescisdo, na forma do Art.
79, com as consequéncias previstas no Art. 80, do mesmo diploma legal.

15.2. Este contrato podera ser rescindido a qualquer tempo pela CONTRATANTE, mediante aviso
prévio de no minimo 30 (trinta) dias, nos casos das rescisdes decorrentes do previsto no inciso XlI,
do art. 78, da Lei Federal no 8.666/1993, sem que caiba a CONTRATADA, direito a indenizacao de
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qualquer espécie.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICACAO

16.1. A publicacdo resumida do presente contrato no Diario Oficial do Municipio, que € condi¢éo
indispensavel para sua eficacia, sera providenciada pela CONTRATANTE, nos termos do paragrafo
Unico do art. 61 da Lei n°® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

17.1. Fica eleito o foro da cidade de Fortaleza/CE, para conhecer das questdes relacionadas com
0 presente contrato que ndo possam ser resolvidas pelos meios administrativos.

E, por estarem de acordo, foi mandado lavrar o presente contrato, que esta visado pela Assessoria
Juridica da CONTRATANTE, e do qual se extrairam 3 (trés) vias de igual teor e forma, para um soé
efeito, as quais, depois de lidas e achadas conforme, vao assinadas pelos representantes das partes e
pelas testemunhas abaixo.

Local e data.
CONTRATANTE: CONTRATADO:
Ass. Rep. Legal Ass. Rep. Legal

Nome: Nome:
CPF: CPF:
TESTEMUNHA 1 TESTEMUNHA 2

Ass. Testemunha 1 Ass. Testemunha 2
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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ANEXO VIl - MODELO MERAMENTE SUGESTIVO DE DECLARACAO PARA MICROEMPRESA,
EMPRESA DE PEQUENO PORTE E COOPERATIVA

(PAPEL TIMBRADO DO PROPONENTE)

DECLARACAO
(nome /razdo social) , inscrita no
CNPJ n° , por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade
n° e CPF n° , DECLARA, sob as sancdes

administrativas cabiveis e sob as penas da lei, ser:

() Microempresa

( ) Empresa de Pequeno porte ou cooperativa nos termos da legislacdo vigente, ndo possuindo
nenhum dos impedimentos previstos no 8§ 4°, do art. 3°, da Lei Complementar n°® 123/2006.

( ) Empresa de Pequeno porte ou cooperativa nos termos da legislacdo vigente, ndo possuindo
nenhum dos impedimentos previstos no 8§ 4°, do art. 3°, da Lei Complementar n°® 123/2006.

() Indicar / Detalhar a existéncia de restricdo da documentacdo exigida para fins de habilitacao
(art.30, 8 4°. Do Decreto 13.735 de 18 de janeiro de 2016).

Nos termos da legislagcédo vigente, ndo possuindo nenhum dos impedimentos previstos no § 4° do
artigo 3° da Lei Complementar n® 123/06.

Local e data

Assinatura do representante legal
(Nome e cargo)
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ANEXO VIII = JUSTIFICATIVA DA NAO PARTICIPACAO DE CONSORCIO

O Municipio de Fortaleza vem por meio deste apresentar justificativa acerca da nao
participacdo de Empresas enquadradas nas modalidades de Consorcio no presente procedimento

licitatorio.

Acerca dos Consorcios este Municipio informa que a conveniéncia de admitir a participacdo
dos mesmos em procedimento licitatério € decisdo meramente discricionaria da Administracéo,
conforme artigo 33 da Lei n.° 8.666/93. Dessa forma, ndo seria vantajoso para a Administracédo
Publica contratar empresas em regime de consorcio, tendo em vista que estas empresas passariam a

ter responsabilidade solidaria no que concerne as obrigac@es trabalhistas e previdenciarias.

Outro aspecto importante na vedacdo de participacdo de empresas em regime de consorcio é
guanto a expertise técnica, na comprovacdo de execucdo de servicos semelhantes aos de maior
relevancia. A comprovacao da qualificagdo técnica tem como finalidade gerar para a administracéo a
presuncdo de que se o licitante j& executou com sucesso objeto similar, tendo condigBes para assim
fazé-lo novamente. Essa presuncdo se forma com base na experiéncia obtida pelo licitante com o
exercicio dessas atividades pretéritas. A qualificacdo técnica de determinada empresa néo é algo que
possa ser emprestado para outra pessoa juridica, justamente por haver nela um carater intuitu
personae, e como tal, resta claro que pertencer ao consorcio nao legitima a equivaléncia entre a
experiéncia dessas empresas. Portanto, permitir que uma empresa, utilize a expertise de outra para
adjudicar para si 0 objeto da presente licitacdo ndo é razoavel, visto que embora pertencentes ao

consorcio, é certo que estas empresas ndo atuaram de forma conjunta na obtencéo desses atestados.
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ANEXO IX — MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Aos __ dias do més de de 2019, a Secretaria de Planejamento, Orcamento e
Gestao - SEPOG, localizada na Av. Desembargador Moreira, 2875, Dionisio Torres, Fortaleza/CE,
CEP 60170-002, nos termos do Art. 15 da Lei Federal n.° 8.666 de 21.06.1993, com as alteracbes
nela inseridas, e das demais normas aplicaveis e por fim, nos devidos termos do PREGAO
PRESENCIAL Ne° /2019, em especial, nas especificacdes técnicas constantes no ANEXO | —
TERMO DE REFERENCIA do respectivo Edital constante do processo administrativo n°

, assim como os termos das propostas, RESOLVE registrar os precos de SERVICOS
OPERACIONAIS  AUXILIARES VOLTADOS A ADMINISTRACAO, DOCUMENTACAO,
PROTOCOLO, IMAGEM, E REPRODUQAO DIGITAL, SENDO PARTE DOS SERVICOS
DIMENSIONADOS EM UST — UNIDADE DE SERVICOS TECNICOS, OS QUAIS DEVERAO SER
OPERACIONALIZADOS EM CARATER CONTINUO, CONFORME QUANTITATIVO, REQUISITOS
E FUNCIONALIDADES ESPECIFICADAS NO ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA, PARTE
INTEGRANTE DESTE EDITAL, , oferecidos pelo licitante classificado, com o respectivo prego
unitario.

Servig¢os operacionais auxiliares dimensionados em UST:

LOTE UNICO
ITEM DESCRICAO UND. QTD. VALOR DA | VALOR ESTIMADO
MEDIDA | TOTAL UST TOTAL
DE UST
1 APOIO OPERACIONAL AO | UST 56.697 R$ 135,96 R$ 7.708.524,12
AMBIENTE DE PROTOCOLO,
ATENDIMENTO E GESTAO
DOCUMENTAL E DE
PROCESSOS
2 APOIO OPERACIONAL AO | UST 10.939 R$ 135,96 R$ 1.487.266,44
PROCESSO DE GESTAO DE
MATERIAL
VALOR TOTAL ESTIMADO UST 67.636 R$ 135,96 R$ 9.195,790,56

O licitante acima identificado, neste ato por seu representante legal ao final assinado, passa a ser
DETENTOR da presente Ata, observadas as condi¢cdes enunciadas nas Clausulas que se seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DA VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

1.1. O registro de precos formalizado na presente Ata tera validade de 12 (doze) meses, contado
a partir da ultima publicacgéo.

1.2. A partir da vigéncia desta Ata de Registro de Precos, o licitante se obriga a cumprir
integralmente todas as condicdes estabelecidas, sujeitando-se, inclusive, as penalidades pelo
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descumprimento de quaisquer de suas clausulas.

CLAUSULA SEGUNDA - DA GERENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

2.1. Cabera & SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO - SEPOG, o
gerenciamento deste instrumento, no seu aspecto operacional e nas questdes legais.

CLAUSULA TERCEIRA- DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. A presente Ata de Registro de Precos, durante a sua vigéncia, podera ser utilizada por
qualquer 6rgdo/entidade da Administracdo que ndo tenha participado do certame licitatorio,
mediante prévia consulta ao 6érgéo gestor, desde que comprovada a vantagem.

3.1.1. Em cada fornecimento decorrente desta Ata, serdo observadas, quanto ao preco, as
clausulas e condi¢cBes constantes do Edital de Pregdo Presencial N.° gue a precedeu e
integra o presente instrumento de compromisso.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO E DO REAJUSTAMENTO

4.1. O preco registrado serd aquele ofertado pela signataria desta Ata, no Pregdo Presencial N°
/2019 e servira de base para futuras contratacdes, observadas as condi¢cdes de mercado.

CLAUSULA QUINTA - DA FORMA DE PAGAMENTO

5.1. Os pagamentos dos servicos executados serdo efetivados, mensalmente, pela
CONTRATANTE, mediante apresentacdo de nota fiscal/fatura pela CONTRATADA, conforme
precos constantes na Ata de Registro de Precos, observados as especificacbes contidas no Termo
de referéncia.

5.2. A nota fiscal/fatura devera ser apresentada pela CONTRATADA a partir do primeiro dia util
do més seguinte ao da execucao dos servi¢os, juntamente com relatério discriminando dos servigos
executados no periodo, conforme especificado abaixo:

5.2.1. Disponibilizagéo de nota fiscal/fatura correspondente aos valores dos servigos executados no
periodo de pagamento contratado, discriminando os valores de impostos e contribui¢ces incidentes
devidos pela CONTRATADA, acompanhada de relatério com descricdo de todos os dados
necessarios a execugao do servigo.

5.2.2. O pagamento sera efetuado mensalmente apos a emissdo da nota de empenho e sera no
prazo maximo de 30 (trinta) dias contados a partir da lavratura do Termo de Recebimento Definitivo
da parcela executada, mediante crédito em conta corrente em nome da contratada, no Banco do
Brasil SIA.

5.3.  Nao serd efetuado qualquer pagamento a contratada, em caso de descumprimento do
objeto, conforme especificacdes exigidas na licitacao.

5.4. E vedada a realizacdo de pagamento antes da execucdo do objeto ou se 0 mesmo nio
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estiver de acordo com as especificacdes deste instrumento.

5.,5. Os pagamentos encontram-se ainda condicionados a apresentacdo dos seguintes
comprovantes:

55.1. Documentagéo relativa a regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal,
0 Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Justica Trabalhista.

5.6. Toda a documentacao exigida devera ser apresentada em original ou por qualquer processo
de reprografia, obrigatoriamente autenticada em cartério. Caso esta documentacdo tenha sido
emitida pela Internet, s6 seré aceita ap0s a confirmacao de sua autenticidade.

CLAUSULA SEXTA - DA EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1. O detentor do preco devera executar o objeto desta Ata de Registro de Precos, de acordo
com as especificacbes, prazos e as condi¢cdes estabelecidas neste instrumento e no Edital do
Pregdo N° /2019 e seus anexos, 0 qual passa a integrar este instrumento
independentemente de transcri¢ao.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Manter, durante toda execucdo do Contrato, as condicBes de habilitacdo e qualificacédo
exigidas, sob pena de multa e resciséo contratual,

7.2. Responsabilizar-se pelas despesas com a utilizacdo de mé&o-de-obra para a conducgdo dos
veiculos, encargos sociais bem como demais obrigacdes trabalhistas e previdenciarias legalmente
previstas;

7.3. Responsabilizar-se por todos os custos referentes a colisées, roubo, furto do automaével, bem
como infracdes de transito cometidas;

7.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a contratante ou a terceiros,
decorrentes da sua culpa ou dolo, quando da execucdo do objeto, ndo podendo ser arguido para
efeito de exclusdo ou reducdo de sua responsabilidade o fato de a contratante proceder a
fiscalizacdo ou acompanhar a execucdo contratual. Prestar os servicos objetos da presente
licitacdo, obedecendo as disposicdes legais e regulamentos pertinentes;

7.5. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela Contratante, quanto aos
servicos contratados;

7.6. Apresentar Nota Fiscal/Fatura, em duas vias, detalhando o valor total dos servigos prestados
no periodo, conforme determinado no instrumento convocatorio;

7.7. Aceitar, nas mesmas condi¢cfes contratuais, 0s percentuais de acréscimos ou supressdes
limitadas ao estabelecido no §1°, do Art. 65, da Lei Federal no 8.666/1993, tomando-se por base o
valor contratual.

7.8. Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a incidir sobre
a execugdo contratual, inclusive as obrigacdes relativas a salarios, previdéncia social, impostos,
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encargos sociais e outras providéncias, respondendo obrigatoriamente pelo fiel cumprimento das
leis trabalhistas e especificas de acidentes do trabalho e legislacéo correlata, aplicaveis ao pessoal
empregado nha execuc¢dao contratual.

7.9. Prestar imediatamente as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela contratante, salvo quando implicarem em indaga¢Ges de carater técnico, hipétese em que
serdo respondidas no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.

7.10. Acatar as orientacdes da CONTRATANTE, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita
fiscalizacdo, prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagfes formuladas.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato, bem como atestar, na Nota Fiscal de
Servicos/Fatura, a efetiva prestacdo do servico, pelo (a) servidor /Comissdo de fiscalizacdo do
Contrato ou outro designado pela autoridade competente;

8.2. Assegurar-se da boa prestacdo dos servigos, verificando sempre o seu bom desempenho,
através do (a) servidor /Comissao de fiscalizagéo;

8.3. Documentar as ocorréncias havidas;
8.4. Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares e contratuais;

8.5. Prestar as informacfes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados a ela,
CONTRATADA, necessarios a execucao do Contrato;

8.6. Efetuar os pagamentos devidos, nas condi¢Oes estabelecidas neste termo;
8.7. Solicitar a execucédo do objeto & CONTRATADA através da emissdo de Ordem de Servico;

8.8.  Proporcionar a CONTRATADA todas as condicBes necessarias ao pleno cumprimento das
obrigacbes decorrentes do objeto contratual, consoante estabelece a Lei Federal no 8.666/1993 e
suas alteracdes posteriores.

8.9. Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade decorrente da execucdo do objeto
contratual.

CLAUSULA NONA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. O contratado que praticar ato ilicito estara sujeito, garantido o direito prévio ao contraditorio e a
ampla defesa, sem prejuizo das sancbes legais nas esferas civis e criminais, as seguintes
penalidades, de acordo com o Decreto Municipal n® 13.735/2016:

I. Adverténcia, que consiste em comunicagao formal ao infrator, decorrente da inexecugéo de deveres
gue ocasionem riscos e/ou prejuizos de menor potencial ofensivo para a Administracao;

Il. Multas, aplicadas isolada ou cumulativamente com outras sancées, sem prejuizo de perdas e danos
cabiveis, na seguinte forma:

a) Multa moratéria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso na entrega de
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material ou execuc¢dao de servicos, até o limite de 9,9%, correspondente a até 30 (trinta) dias de atraso,
calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, excluida, quando for o caso, a parcela
correspondente aos impostos destacados no documento fiscal;

b) Multa indenizatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da adjudicacdo da licitagdo ou do
valor da contratacdo direta em caso de recusa do infrator em assinar a Ata de Registro de Precos —
ARP e/ou contrato, ou recusar-se a aceitar ou retirar o instrumento equivalente;

c) Multa de 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia para a licitagdo ou para a contratagdo
direta, na hipétese de o infrator retardar o procedimento de contratagdo ou descumprir preceito
normativo ou as obrigacdes assumidas como:

c.1) deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame licitatorio;

c.2) desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela
Administragéo;

c¢.3) tumultuar a sesséo publica da licitacéo;

c.4) descumprir requisitos de habilitacdo na modalidade pregéo, a despeito da declaracdo em sentido
contrério;

c.5) propor recursos manifestamente protelatorios em sede de contratacao direta ou de licitacao;

c.6) deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na hipétese de o infrator
enquadrar-se como Microempresa ou empresa de Pequeno Porte, nos termos da Lei Complementar
Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006;

d) Multa de 3% (trés por cento) sobre o valor total da adjudicacdo da licitacdo ou do valor da
contratagdo direta, quando houver o descumprimento das normas juridicas atinentes ou das
obrigagfes assumidas, tais como:

d.1) deixar de manter as condi¢cdes de habilitacdo durante o prazo do contrato, nos termos do inciso
X1l do art. 55 da Lei Federal no 8.666/93;

d.2) permanecer inadimplente apés a aplicacdo de adverténcia,

d.3) deixar de regularizar, no prazo definido pela Administracdo, os documentos exigidos na
legislacéo, para fins de liquidacdo e pagamento da despesa;

d.4) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apds solicitacdo do contratante;

d.5) ndo devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

d.6) manter funcionario sem qualificag@o para a execugao do objeto do contrato;

d.7) utilizar as dependéncias do contratante para fins diversos do objeto do contrato;

d.8) tolerar, no cumprimento do contrato, situagéo apta a gerar ou causar dano fisico, lesdo corporal
ou consequéncias letais a qualquer pessoa;

d.9) deixar de fornecer Equipamento de Protecdo Individual (EPI), quando exigido, aos seus
empregados ou omitir-se em fiscalizar sua utilizagcdo, na hip6tese de contratagédo de servicos de mao
de obra;

d.10) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o interesse publico, em
especial quando solicitado pela Administracao;

d.11) deixar de repor funcionarios faltosos;

d.12) deixar de controlar a presenca de empregados, na hipétese de contratacéo de servicos de mao
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de obra;

d.13) deixar de observar a legislacao pertinente aplicavel ao seu ramo de atividade;

d.14) deixar de efetuar o pagamento de salarios, vales-transportes, vale-refeicdo, seguros, encargos
fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras despesas relacionadas a execucao
do contrato nas datas avencadas;

d.15) deixar de apresentar, quando solicitado, documentacdo fiscal, trabalhista e previdenciaria
regularizada;

e) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da adjudicacdo da licitacdo ou do valor da
contratagdo direta, na hipotese de o infrator entregar o objeto contratual em desacordo com as
especificacBes, condi¢cbes e qualidade contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto que
o tornem improprio para o fim a que se destina;

f) Multa indenizatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato ou da Ata de Registro de
Precos, quando o infrator der causa, respectivamente, a rescisdo do contrato ou ao cancelamento da
Ata de Registro de Precos;

g) Multa indenizatéria, a titulo de perdas e danos, na hipétese de o infrator ensejar a rescisdo do
contrato ou o cancelamento da Ata de Registro de Precos — ARP e sua conduta implicar em gastos a
Administragdo Publica superiores aos contratados ou registrados.

lll. Impedimento de licitar e contratar com a Administracéo Direta e Indireta do Municipio de Fortaleza
e descredenciamento no Cadastro de Fornecedores da Central de Licitagbes da Prefeitura de
Fortaleza - CLFOR, pelo prazo de até 05 (cinco) anos.

9.2. Entende-se por ato ilicito qualquer conduta comissiva ou omissiva que infrinja dispositivos
legais ou regras constantes de regulamentos ou de qualquer outro ato normativo, inclusive aquelas
constantes dos atos convocatérios de licitacdo, da ata de registro de precos, do contrato ou
instrumento que o substitua.

9.3. A aplicacdo das multas de natureza moratéria ndo impede a aplicacéo superveniente de outras
multas previstas neste item, cumulando-se os respectivos valores.

9.4. O atraso, para efeito de célculo da multa, sera contado em dias corridos, a partir do primeiro dia
Gtil subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o cumprimento da obrigacéo

9.5. No caso de prestagdes continuadas, a multa de 5% (cinco por cento) de que trata a alinea “e”
deste item sera calculada sobre o valor da parcela que eventualmente for descumprida.

9.6. A critério da autoridade competente, o valor da multa podera ser descontado do pagamento a
ser efetuado ao contratado, inclusive antes da execucdo da garantia contratual, quando esta néo for
prestada sob a forma de cau¢édo em dinheiro.

9.7. Caso o valor a ser pago ao contratado seja insuficiente para satisfacdo da multa, a diferenca
sera descontada da garantia contratual.

9.8. Caso a faculdade prevista no subitem 9.6 ndo tenha sido exercida e verificada a insuficiéncia
da garantia para satisfacdo integral da multa, o saldo remanescente serd descontado de pagamentos
devidos ao contratado.

9.9. Caso o valor da garantia seja utilizado, no todo ou em parte, para 0 pagamento da multa, esta
deve ser complementada pelo contratado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a contar da solicitacao
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do contratante.

9.10. ApoOs esgotados os meios de execucdo direta da sancao de multa, o licitante serd notificado
para recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados do recebimento da
comunicacgdo oficial. Decorrido o prazo, a CLFOR encaminhara a multa para que seja inscrita na
Divida Ativa do Municipio.

9.11. Na aplicagéo das san¢gbes devem ser consideradas as seguintes circunstancias:

|. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il. os danos que o cometimento da infragdo ocasionar aos servigos e aos USUarios;

lll. a vantagem auferida em virtude da infracéo;

IV. as circunstancias gerais agravantes e atenuantes;

V. os antecedentes da licitante ou contratada.

CLAUSULA DECIMA — DA RECISAO CONTRATUAL

10.1. Os pregos registrados na presente Ata poderdo ser cancelados de pleno direito, nas
seguintes situacdes, além de outras previstas no Edital do Pregdo Presencial N° /2019 e em
lei.

. Na hipétese do detentor de pregos registrados descumprir as condi¢cdes desta Ata de Registro
de Pregos.

Il. Na hipotese do detentor de pregos registrados se recusar a firmar contrato com o0s
participantes do SRP.

1. Na hipotese do detentor de precos registrados ndo aceitar reduzir os precos registrados
guando estes se tornarem superiores aos de mercado.

V. Nos casos em que o detentor do registro de precos ficar impedido ou for declarado inidéneo
para licitar ou contratar com a Administracao.
V. E ainda, por razdes de interesse publico, devidamente fundamentado.

Subclausula Primeira — A comunicagdo do cancelamento do registro de precos, nos casos
previstos nesta clausula, sera feita por correspondéncia com aviso de recebimento ou por meio
eletrdnico, juntando-se comprovante nos autos do processo que deu origem ao cancelamento.

Subclausula Segunda - No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o endereco do detentor de
Precos, a comunicagdo sera feita mediante publicacdo no Diario Oficial do Municipio de Fortaleza,
por 02 (duas) vezes consecutivas, considerando-se cancelado o registro de precos a partir de 05
(cinco) dias Uteis contados da dltima publicacao.

Subclausula Terceira - Fica assegurado o direito a defesa e ao contraditério nos casos de
cancelamento de registro de precos de que trata esta Clausula, sendo oferecido o prazo de 05
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(cinco) dias Uteis contados da ciéncia do cancelamento, para interposi¢cao do recurso.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA PUBLICACAO

11.1. A publicacdo da presenta ata de Registro de Precos no Diario Oficial do Municipio, que é
condi¢do indispenséavel para sua eficacia, sera providenciada pela CONTRATANTE, nos termos do
paragrafo Unico do art. 61 da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei Federal N° 8.666/93 e nas demais

normas aplicaveis. Subsidiariamente, aplicar-se-ao os Principios Gerais de Direito.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

13.1. Fica eleito o foro da cidade de Fortaleza/CE, para conhecer das questdes relacionadas com

0 presente contrato que ndo possam ser resolvidas pelos meios administrativos.

Assinam esta Ata, o Signatario mencionado e qualificado a seguir, o qual firma o compromisso de
zelar pelo fiel cumprimento das suas clausulas e condicdes.

Signatarios:

ORGAO
GESTOR

NOME DO TITULAR

CARGO

CPF

RG

ASSINATURA

CLFOR

NOME DO TITULAR

CARGO

CPF

RG

ASSINATURA

DETENTORES
DO REG. DE
PRECOS

NOME DO TITULAR

CARGO

CPF

RG

ASSINATURA
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ANEXO UNICO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Este documento é parte da Ata de Registro de Precos acima referenciada, celebrada entre a

e os fornecedores_ , CUjOS precos estédo
a sequir registrados, em face da realizacdo do PREGAO PRESENCIAL n° /20109.
LOTE | ITEM ESPECIFICAGAO DO ITEM FORNECEDOR | QTD.REGISTRADA | PRECO UNITARIO
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ANEXO X — JUSTIFICATIVA — NAO APLICABILIDADE DA COTA RESERVADA PARA ME EPP

Trata-se da avaliacdo quanto a aplicabilidade do Decreto Municipal n® 13.735, de 18 de
janeiro de 2016, referente & destinagdo de até 25% em COTA RESERVADA para
microempreendedores individuais, microempresas e empresas de pequeno porte, no que tange ao
Processo Administrativo n°. P192785/2018, cujo objeto € o REGISTRO DE PRECOS VISANDO
FUTURAS E EVENTUAIS CONTRATAC,OES DE EMPRESA PARA EXECUCAO DE SERVICOS
OPERACIONAIS  AUXILIARES VOLTADOS A ADMINISTRACAO, DOCUMENTACAO,
PROTOCOLO, IMAGEM, E IMPRESSAO DIGITAL, SENDO PARTE DOS SERVICOS
DIMENSIONADOS EM UST — UNIDADE DE SERVICOS TECNICOS, OS QUAIS DEVERAO SER
OPERACIONALIZADOS EM CARATER CONTINUO, CONFORME QUANTITATIVO, REQUISITOS
E FUNCIONALIDADES ESPECIFICADAS NO ANEXO A — TERMO DE REFERENCIA, PARTE
INTEGRANTE DESTE EDITAL, PARA O PERIODO DE 12(DOZE) MESES.

Inicialmente, cumpre-nos esclarecer que a cota de até 25% para microempreendedores
individual, microempresas e empresas de pequeno tem sua obrigatoriedade nas licitacdes para a
aquisicdlo de BENS E SERVICOS DE NATUREZA DIVISIVEL, nos termos do Decreto n°
13.735/2016, de 18 de janeiro de 2016:

Art. 35. Nas licitacdes para a aquisicdo de bens e servigos de
natureza divisivel, a Administracdo Publica Municipal devera
reservar cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para
a contratagao de microempreendedores individuais,
microempresas e empresas de pequeno porte.

[grifo nosso]

Insta, também, observar que essa regra podera ser justificadamente excepcionada nas
hipéteses do Artigo 36 do referido diploma legal:

Art. 36. O disposto nesta Sec¢do nao se aplica quando:

I - Nao houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos
enquadrados como microempresas ou empresas de pequeno
porte sediados no Municipio de Fortaleza capazes de cumprir as
exigéncias estabelecidas no instrumento convocatorio;

Il - O tratamento diferenciado e simplificado para as
microempresas e empresas de pequeno porte ndo for vantajoso
para a Administragdo Publica Municipal ou representar prejuizo
ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado e a
economia de escala.

Il - A licitagéo for dispensavel ou inexigivel, nos termos dos artigos
24 e 25 da Lei Federal n° 8.666 de 21 de junho de 1993.
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[grifo nosso]
No presente caso, 0 objeto mesmo se enquadrando como SERVICOS DE NATUREZA
DIVISIVEL, tal tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de
pequeno porte pode acarretar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado e a
economia de escala. Sem embargo dos beneficios para o Municipio da destinacdo de cota
reservada para microempreendedores individuais, microempresas e empresas de pequeno porte, no
presente caso, e em razdo das caracteristicas do objeto e de outras peculiaridades técnicas,
conforme se pode observar do Termo de Referéncia, o qual faz parte integrante do edital de
licitacdo, percebe-se que 0s servicos objeto da presente licitacdo trata-se de bens, ndo comumente
fornecido por microempresas e empresas de pequeno porte, ndo justificando a aplicacdo da
limitac&o legal explicitada na legislacdo municipal.

Outro ponto que merece atencdo nessa sistematica logica da aplicabilidade da cota
reservada em detrimento da ampla participagdo € que a contratacdo dos servigos se destina a um
fim comum muito especifico e que necessita de um gerenciamento Unico. Portanto, sem cercear
qualquer participacdo, achamos prudente praticar a ampla concorréncia.

Verifica-se que a restricdo a ampla concorréncia, tornara vulneravel a competicéo e, por
outro lado, face a complexidade do objeto licitado, conforme descrito no Termo de Referéncia, tal
restricdo possibilitard a participacdo de empresas desprovida de expertise para a execucdo do
objeto licitado.

Vale ressaltar que se mantém os demais beneficios instituidos na LC n° 123/2006, LC n°
147/14 e Lei Municipal n° 10.350/2015.
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